zatacznik do uchwaty Nr 8/2019 Zarzadu
z dnia 16 maja 2019 r.

Procedura wyboru i oceny operacji realizowanych
przez podmioty inne niz LGD

(przyjeta uchwatg Nr 33/2017 z dnia 7 grudnia 2016 r., zmieniona uchwatami Nr: 3/2018 z dnia 24
stycznia 2018 r., 7/2018 z dnia 23 marca 2018 r., Nr 23/2018 z dnia 30 lipca 2018 r., Nr 27/2018 z dnia
16 pazdziernika 2018 r., Nr 32/2018 z dnia 12 listopada 2018 r. i Nr 8/2019 z dnia 16 maja 2019 r.)
tekst ujednolicony uwzgledniajgcy zmiany wprowadzone powotanymi uchwatami

w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju obszaru Ziemi Wabrzeskiej na lata 2016-2022

DOKUMENT TOWARZYSZACY LSR

Procedura przyjeta uchwatg nr 8/2019
Zarzadu Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Ziemia Wabrzeska
z dnia 16 maja 2019 .
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Cele oraz zakres operacji mozliwych do realizacji w ramach LSR przez podmioty inne
niz LGD;
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CZESC DRUGA - OPIS PROCESOW ZACHODZACYCH W LGD — PROW 2014-2020

PROCES PRZEPROWADZENIA NABORU WNIOSKOW — WERSJA TABELARYCZNA:

1. Zasady ogtaszania naboréw wnioskdw o udzielenie wsparcia;

2. Zasady przeprowadzania naboru wnioskéw o udzielenie wsparcia;

3. Weryfikacja wstepna wnioskow.

PROCES WYBORU | OCENY OPERACJI — WERSJA TABELARYCZNA:

1.
2.

Zasady zwotywania posiedzen Rady Programowej;
Proces przeprowadzania oceny zgodnosci operacji z Lokalng Strategia Rozwoju, w

tym z Programem oraz wyboru operacji do finansowania.

PROCESY PO ZAKONCZENIU WYBORU OPERACIJI — WERSJA TABELARYCZNA

1.

5.

Proces nastepujacy bezposrednio po zakoriczeniu wyboru operacji przez Rade

Programowg Lokalnej Grupy Dziatania;

. Zasady przekazywania do ZW dokumentacji dotyczacej przeprowadzonego wyboru

operacji;

. Zasady wnoszenia i rozpatrywania protestu;

Wycofanie wniosku o przyznanie pomocy lub ztozenie innej deklaracji przez podmiot
ubiegajacy sie o wsparcie;

Whniosek  beneficjenta o zmiane umowy o przyznaniu pomocy.
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CZESC TRZECIA — OPIS PROCESOW ZACHODZACYCH W LGD - RPO WK-P 2014-2020
I. PROCES PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE W RAMACH
RPO WK-P 2014-2020
1. Ogtoszenie naboru wnioskéw o dofinansowanie;
2. Ztozenie i przyjecie wniosku o dofinansowanie;
3. Weryfikacja wstepna wniosku.
Il. PROCES WYBORU | OCENY WNIOSKOW O DOFINASOWANIE W RAMACH RPO WK-P
2014-2020
1. Informacja o posiedzeniu Rady Programowej;
2. Przygotowanie posiedzenia Rady Programowej;
3. Ocena zgodnosci projektu z LSR i wyboru projektu oraz ustalenie kwoty wsparcia.
IIl. PROCES PO ZAKONCZENIU WYBORU PROJEKTOW W RAMACH RPO WK-P 2014-2020.
1. Zawiadomienie wnioskodawcow o wynikach oceny i wyboru;
2. Przekazanie dokumentéw do ZW;
3. Whiesienie protestu od rozstrzygnie¢ Rady Programowej;
4. Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia;
5. Autokontrola — weryfikacja wynikdw oceny projektu dokonanej przez Rade
Programowg;
. Pozytywne rozpatrzenie protestu przez ZW;
. Przyjecie pisma o wycofanie wniosku o dofinansowanie projektu lub innej deklaracji;

. Zwrot dokumentéw wnioskodawecy;

O 00 N O

. Opinia w sprawie zmiany umowy o dofinansowanie projektu w ramach LSR.
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CZESC PIERWSZA
INFORMACJE WSTEPNE

I. ZAKRES PROCEDURY:

Zakres Procedury obejmuje czynnosci zwigzane z przeprowadzaniem naboru wnioskow,

oceny i wyboru operacji sktadanych przez podmioty inne niz LGD.

Il. UZYTE W PROCEDURZE OKRESLENIA | SKROTY OZNACZAJA:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)

9)

LGD - Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Ziemia Wabrzeska, lokalna grupa
dziatania, o ktérej mowa w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013;

LSR — Lokalna Strategia Rozwoju obszaru Ziemi Wabrzeskiej na lata 2016-2022,
strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé, o ktérej mowa w art. 2
pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013;

Rada Programowa — organ decyzyjny Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Ziemia
Wabrzeska, do ktorego wtasciwosci nalezg zadania, o ktérych mowa art. 4 ust. 3 pkt
4 ustawy RLKS;

Zarzqgd LGD — Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Ziemia Wabrzeska;
Biuro LGD — Biuro Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Ziemia Wabrzeska;

PROW 2014-2020 — Program Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2014-2020;

RPO WK-P 2014-2020 — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020;

Rozporzqdzenie nr 1303/2013 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszardw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013 r., str. 320, z pézn.zm.);

Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem

lokalnej spotecznosci (Dz.U. z 2018 r. poz. 140 z pdzn.zm.);

10) Ustawa ROW — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow

wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
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Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-
2020 (Dz.U. z 2018 r. poz. 627 z pdzn. zm.);

11) Ustawa w zakresie polityki spéjnosci, ustawa PS — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o
zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 2018 r. poz. 1431 z pdzn. zm.);

12) Rozporzqdzenie LSR — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24
wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegdétowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$é¢” objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2019 r. poz. 664);

13) Wniosek — wniosek o przyznanie pomocy/udzielenie wsparcia na operacje
zaplanowang do realizacji przez podmiot inny niz LGD;

14) Ogtoszenie o naborze wnioskdw — ogtoszenie o naborze wnioskéw, o ktérym mowa w
art. 19 ust. 1 ustawy RLKS;

15) Umowa ramowa — umowa o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ Nr 00018-6933-UM0220018/15 zawarta w
dn. 19 maja 2016 r. w Toruniu pomiedzy Wojewddztwem Kujawsko-Pomorskim a
Stowarzyszeniem Lokalna Grupa Dziatania Ziemia Wabrzeska (umowa, o ktérej mowa
w art. 8 ust. 1 pkt 1 lit. d ustawy RLKS);

16) Umowa o przyznaniu pomocy — umowa, o ktorej mowa w art. 34 ustawy ROW,;

17) Wytyczne MRIRW — wytyczne w zakresie jednolitego i prawidtowego wykonywania
przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach dziatania ,Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszardéw
Wiejskich na lata 2014-2020;

18) Beneficjent — osoba fizyczna bgdz osoba prawna, ktdra otrzymuje pomoc ze srodkéw
udostepnionych za posrednictwem LSR;

19) Petnomocnik — osoba, ktérej podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy udzielit
stosownego petnomocnictwa. Petnomocnictwo musi by¢ sporzgdzone w formie
pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci w sposdb niebudzgcy watpliwosci rodzaj
czynnosci, do ktérych petnomocnik jest umocowany. W ztozonym petnomocnictwie
wiasnorecznos¢ podpiséw musi zostaé potwierdzona przez notariusza;

20) ZW - Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego;
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21) Generator Whnioskow - Generator Wnioskdw o Dofinansowanie dla Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiego na lata 2014 — 2020
(skrot GWD);

22) EFSI— Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne;

23) KM - Komitet Monitorujacy Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020;

24) Operacja = projekt — przedsiewziecie, objete wnioskiem o przyznanie pomocy/
whnioskiem o dofinansowanie sktadanym przez wnioskodawcéw innych niz LGD i
wybieranym przez organ decyzyjny, a nastepnie przedktadanym do weryfikacji do ZW,
ktorego realizacja przyczyni sie do osiggniecia celéw LSR;

25) Opiekun procesu — osoba wyznaczona przez Zarzad, ktérej zadaniem jest m.in. nadzér
nad dokumentacjg z wyboru, czuwanie nad przestrzeganiem termindw w procesie

oceny i wyboru operacji.

lll. INFORMACIE DODATKOWE WYNIKAJACE Z LSR:
1. Wstep do procedur
1) Przyjete procedury sg:

a) Przejrzyste i niedyskryminujgce oraz opisujg sposdb oceny i wyboru operacji
realizowanych przez podmioty inne niz LGD;

b) Uszczegdtowieniem zapiséw rozdziatu VI Lokalnej Strategii Rozwoju obszaru
Ziemia Wabrzeskiej na lata 2016-2022: Sposdb wyboru i oceny operacji oraz
sposdb ustanawiania kryteriéw wyboru;

¢) Jawne i udostepniane do publicznej wiadomosci za posrednictwem strony
internetowej LGD. Procedura jest dostepna do wgladu zainteresowanym w
siedzibie Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Ziemia Wabrzeska przy ulicy
Mickiewicza 12/1 w Wabrzeznie.

2) LGD zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany niniejszych procedur w celu usprawnienia
procesu oceny i wyboru operacji do finansowania w ramach LSR;
3) Procedury mogg ulec zmianom réwniez na etapie wdrazania LSR na wezwanie

Zarzadu Wojewddztwa;

4) Zmiana procedur wraz zatgcznikami nie moze nastgpi¢ w czasie trwania naboru
wnioskow o udzielenie wsparcia. W takim przypadku nabdér winien byé

uniewazniony.
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2. Informacje ogodlne
1) Przed przystagpieniem do ubiegania sie o przyznanie pomocy wnioskodawca
winien zapoznac sie z:
a) Niniejszym dokumentem, tj. Procedurg wyboru i oceny operacji realizowanych
przez podmioty inne niz LGD w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju obszaru
Ziemi Wabrzeskiej na lata 2016-2022;
b) Dokumentem Lokalnej Strategii Rozwoju obszaru Ziemi Wabrzeskiej na lata
2016-2022 wraz z dokumentami towarzyszgcymi, ktére dostepne s3g za

posrednictwem strony www.lgdwabrzezno.pl.

2) Oznaczenia terminow:

Obliczania i oznaczania termindéw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku

postepowania w sprawie wyboru i oceny operacji dokonuje sie zgodnie z przepisami

Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2018 poz. 1025 z

pozn.zm.) dotyczagcymi terminéw (art. 110-116), za wyjatkiem przepiséw

dotyczacych wtasciwosci miejscowej organdw, wytgczenia pracownikéw organu,
doreczen i wezwan, udostepnienia akt, a takze skarg i wnioskéw, — do ktérych
stosuje sie przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego, ktére wskazuja, ze:

a) Termin oznaczony w dniach konczy sie z uptywem ostatniego dnia;

b) Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie
uwzglednia sie przy obliczaniu terminu dniu, w ktérym to zdarzenie nastgpito;

¢) Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach koniczy sie z uptywem
dnia, ktéry nazwa lub datg odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu, a gdyby
takiego dnia w ostatnim miesigcu nie byto — w ostatnim dniu tego miesigca;

d) Jezeli termin jest oznaczony na poczgtek srodek lub koniec miesigca, rozumie sie
przez to pierwszy, pietnasty lub ostatni dzien miesigca;

e) Termin pétmiesieczny jest rowny pietnastu dniom;

f) Jezeli termin jest oznaczony w miesigcach lub latach, a ciggtos¢ terminu nie jest
wymagana, miesigc liczy sie za dni trzydziesci, a rok za dni trzysta sze$édziesiat
pie¢;

g) Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzied uznany
ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia,
ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg;

h) Jezeli skutki czynnosci prawnej majg powstaé w oznaczonym terminie, stosuje sie
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odpowiednio przepisy o warunku zawieszajgcym;

i) Jezeli skutki czynnosci prawnej majg usta¢ w oznaczonym terminie, stosuje sie
odpowiednio przepisy o warunku rozwigzujgcym.
3) Doreczenia i wezwania:

a) Pisma dorecza sie stronie, a gdy strona dziata przez przedstawiciela — temu
przedstawicielowi;

b) Jezeli strona ustanowita petnomocnika, pisma dorecza sie petnomocnikowi;

c) W toku postepowania strony oraz ich przedstawiciele i petnomocnicy maja
obowigzek zawiadomi¢ LGD o kazdej zmianie swojego adresu, w tym adresu
poczty elektronicznej. W razie zaniedbania niniejszego obowigzku doreczenie
pisma pod dotychczasowym adresem ma skutek prawny;

d) Pismo skutecznie doreczone to pismo odebrane przez adresata, a w
przypadku nieobecnos¢ adresata odebrane przez dorostego domownika,
sgsiada lub dozorce domu, jezeli osoby te podjety sie poddania pisma
adresatowi;

e) Doreczenie uwaza sie za dokonane réwniez z uptywem ostatniego dnia okresu
(14 dni) przechowywania przez operatora pocztowego pisma (w sytuacji, gdy
nie bytlo mozliwosci dostarczenie pisma w sposdb wskazane w pkt., o czym
adresat zostat poinformowany przez operatora), a pismo pozostawia sie a
aktach sprawy).

3. Cele oraz zakres operacji mozliwych do realizacji w ramach LSR przez podmioty
inne niz LGD
1) Cele operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD ze srodkéw Lokalnej

Strategii Rozwoju obszaru Ziemi Wabrzeskiej na lata 2016-2022 muszg by¢

zgodne i odpowiadac celom LSR:

v’ Celowi ogélnemu nr 1 Rozwdj konkurencyjnej przedsiebiorczosci na obszarze
LSR poprzez:

» Cel szczegdtowy 1.1 Poprawa konkurencyjnosci przedsiebiorstw,
» Cel szczegoétowy 1.2 Tworzenie konkurencyjnych przedsiebiorstw.

v’ Celowi ogélnemu nr 2 Rozwdj i wspieranie aktywnosci spotecznej poprzez:
» Cel szczegbtowy 2.1 Wzmocnienie kapitatu spotecznego,

v" Cel ogdlny nr 3 Wzrost konkurencyjnosci obszaru Ziemi Wqbrzeskiej:

» Cel szczegétowy 3.1 Rozwdj infrastruktury dostosowanej do potrzeb
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lokalnych;
» Cel szczegotowy 3.2 Wizrost atrakcyjnosci turystycznej regionu;
» Cel szczegétowy 3.3 Rewitalizacja obszardow zdegradowanych.
2) Zakres operacji mozliwych do finansowania w ramach LSR ze srodkéw:
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020:
a) Dla przedsiewziecia Rozwdj przedsiebiorstw poprzez:
o Rozwijanie dziatalnosci gospodarczej, w tym podnoszenie kompetencji
0s6b realizujgcych operacje w zakresie rozwoju przedsiebiorczosci;
b) Dla przedsiewziecia Starter — tworzenie mikroprzedsiebiorstw poprzez:
o Podejmowanie dziatalnosci gospodarczej;
c) Dla przedsiewziecia Wsparcie oddolnych inicjatyw spotfeczno-kulturalnych
poprzez:
o Rozwdj matej architektury i doposazenie obiektéw petnigcych funkcje
spoteczno-kulturalne.
d) Dla przedsiewziecia Dostosowanie infrastruktury kulturalnej do potrzeb
lokalnych poprzez:
o Rozwdj ogdinodostepnej i niekomercyjnej infrastruktury kulturalnej;
e) Dla przedsiewziecia Udostepnienie komunikacyjne obiektow uzytecznosci
publicznej poprzez:
o Budowe lub przebudowe publicznych drég gminnych lub powiatowych,
ktore:

v' Umozliwiajg potgczenie obiektoéw uzytecznosci publicznej, w ktérych sg
Swiadczone ustugi spoteczne, zdrowotne, opiekunczo-wychowawcze lub
edukacyjne dla ludnosci lokalnej, z siecig drég publicznych albo,

v’ Skracajg dystans lub czas dojazdu do tych obiektéw;

f) Dla przedsiewziecia Dostosowanie infrastruktury do potrzeb rekreacji i
turystyki poprzez:
o Rozwdj ogodlnodostepnej i niekomercyjnej infrastruktury turystycznej lub

rekreacyjne;.
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Regionalnego  Programu  Operacyjnego Wojewddztwa  Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020 — os$ 7:
a) Dla przedsiewziecia Dostosowanie infrastruktury do potrzeb lokalnych na
obszarach rewitalizowanych:
o Dziatania o charakterze infrastrukturalnym z zakresie dostosowania
obiektow kulturalno-spotecznych oraz drég gminnych do potrzeb

lokalnych, co przyczyni¢ sie ma rewitalizacji spoteczno-gospodarczej

miejscowosci wiejskich — w szczegélnosci o duzej koncentracji
negatywnych zjawisk spoftecznych — zmierzajagce do ozywienia
spoteczno-gospodarczego danego obszaru i poprawy warunkow

uczestnictwa o0séb zamieszkujgcych obszary problemowe w zyciu
spotecznym i gospodarczym.
4. Wnioskodawca
Uprawnionymi podmiotami do otrzymania wsparcia ze srodkéw LSR s3:
a) W ramach przedsiewziec:
» Rozwdj przedsiebiorstw;
» Starter — tworzenie mikroprzedsiebiorstw:
e Osoba fizyczna, jezeli:

o Jest obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej;

o Jest petnoletnia;

o Ma miejsce zamieszkania na obszarze wiejskim objetym LSR — w
przypadku, gdy osoba fizyczna nie wykonuje dziatalnosci, do ktérej
stosuje sie przepisy ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsiebiorcéw (Dz.U. z 2018 r. poz. 646 z pdzn.zm.)

o Miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej, oznaczone adresem
wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziaftalnosci
Gospodarczej, znajduje sie na obszarze wiejskim objetym LSR — w
przypadku, gdy osoba fizyczna wykonuje dziatalnos¢ gospodarczg, do
ktdrej stosuje sie przepisy ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo
przedsiebiorcow, a w przypadku braku takiego wpisu, jezeli miejsce
zamieszkania takiej osoby znajduje sie na obszarze wiejskim objetym

LSR;
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e Osoba prawna, z wytgczeniem wojewddztwa, jezeli siedziba tej osoby lub
jej oddziatu znajduje sie na obszarze wiejskim objetym LSR;

e Jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktérej
ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, jezeli siedziba tej jednostki lub jej
oddziatu znajduje sie na obszarze wiejskim objetym LSR.

b) W ramach przedsiewziec:
» Wsparcie oddolnych inicjatyw spoteczno-kulturalnych
» Dostosowanie infrastruktury kulturalnej do potrzeb lokalnych;
» Udostepnienie komunikacyjne obiektow uzytecznosci publicznej;
» Dostosowanie infrastruktury do potrzeb rekreacji i turystyki;
» Dostosowanie infrastruktury do potrzeb lokalnych na obszarach
rewitalizowanych:

e Osoba prawna, z wytgczeniem, jezeli siedziba tej osoby lub jej oddziatu
znajduje sie na obszarze wiejskim objetym LSR;

e Jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktérej
ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, jezeli siedziba tej jednostki lub jej
oddziatu.

5. Budzet operac;ji

Na realizacje operacji w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju obszaru Ziemi Wabrzeskiej

na lata 2016-2022 przewidziano nastepujace srodki:

a) W ramach przedsiewziecia Rozwdj przedsiebiorstw ze s$rodkéw PROW 2014-
2020 558 948,00 z1;

b) W ramach przedsiewziecia Starter — tworzenie mikroprzedsiebiorstw ze $rodkéw
PROW 2014-2020 2 491 052,00 zt;

c) Wsparcie oddolnych inicjatyw spoteczno-kulturalnych ze srodkéw PROW 2014-2020
265 643,16 zt;

d) W ramach przedsiewziecia Dostosowanie infrastruktury kulturalnej do potrzeb
lokalnych w ramach PROW 2014-2020 1 118 485,59 zt;

e) W ramach przedsiewziecia Udostepnienie komunikacyjne obiektow uzytecznosci
publicznej w ramach PROW 2014-2020 126 656,92 z1;

f) W ramach przedsiewziecia Dostosowanie infrastruktury do potrzeb rekreacji i
turystyki w ramach PROW 2014-2020 989 214,33 zi;

g) W ramach przedsiewziecia Dostosowanie infrastruktury do potrzeb lokalnych na
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obszarach rewitalizowanych w ramach RPO WK-P 2014-2020 4 240 000,00 zt.

Intensywnos$¢ pomocy i/lub kwoty dofinansowania:

a) W ramach przedsiewziecia Rozwdj przedsiebiorstw — refundacja kosztow
kwalifikowalnych w wysokos$ci max 70% - limit pomocy na beneficjenta do 300 000,00
zt, minimalna wartos$¢ dofinansowania — 50 000,00 zt.,

b) W ramach przedsiewziecia Starter — tworzenie mikroprzedsiebiorstw — premia na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej— 77 425,00 zt,,

c¢) W ramach przedsiewzie¢: Wsparcie oddolnych inicjatyw spoteczno-kulturalnych,
Dostosowanie infrastruktury kulturalnej do potrzeb lokalnych, Udostepnienie
komunikacyjne obiektow uZytecznosci publicznej oraz Dostosowanie infrastruktury do
potrzeb rekreacji i turystyki intensywnos¢ pomocy zgodna z Rozporzadzeniem LSR;

d) W ramach przedsiewziecia: Dostosowanie infrastruktury do potrzeb lokalnych na
obszarach rewitalizowanych intensywnos¢ pomocy zgodna ze Szczegétowym Opisem
Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-

Pomorskiego na lata 2014-2020.
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— PROW 2014-2020

I.  PROCES PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW — WERSJA TABELARYCZNA

ETAP

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

CZYNNOSCI

WZORY DOKUMENTOW/Dokumenty
Zzrodtowe

1. ZASADY OGLASZANIA NABORU WNIOSKOW

Ogtoszenie naboru wnioskow

1. Nadanie naborowi indywidualnego oznaczenia (numeru konkursu). 1. Rejestr naborow wnioskéw_wzor
2. Opracowanie projektu tresci ogtoszenia o naborze oraz zatgcznikdw, zgodnie z art. 19 ust. | 2. Ogtoszenie o naborze wnioskéw_wzér
Biuro LGD 4 ustawy o RLKS. Wytyczne MRIRW 1.1;
art. 19 ust. 4 ustawy o RLKS
art. 42 ustawy PS
Uzgodnienie z ZW istotnych elementdw planowanego naboru wnioskéw, zgodnie z art. 19. ust.
4 ustawy o RLKS, w szczegdlnosci w zakresie ustalenia wysokosci limitu dostepnych srodkow,
tresci ogloszenia oraz zatacznikow. Przy okresleniu planowanych do osiggniecia
Uzgodnienie oznacza wystgpienie drogg e-mail do ZW na co najmniej 16 dni przed wskaznikow, LGD wypefnia Zatacznik nr 1 do
Zarzad LGD . . . . s Wytycznych
planowanym dniem ogtoszenia naboru, z zachowaniem terminéw wynikajgcy z art. 19 ust. 2
RLKS.
ustawy S art. 19 ust 2 i 3 ustawy o RLKS
UWAGA: ustalenie wysokosci limitu dostepnych srodkéw nie dotyczy pierwszego naboru
whnioskow.
Po uzgodnieniu z ZW istotnych elementéw planowanego naboru LGD zamieszcza ogtoszenie o
naborze wnioskdw, na swojej stronie internetowej, nie wczesniej jednak niz 30 dni i nie pdzniej | art. 19 ust. 3 ustawy o RLKS
Biuro LGD niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu skfadania tych wnioskéw.
W miejscu zamieszczenia ogtoszenia podaje sie date jego publikacji (dd/mm/rrrr). Wytyczne MRIRW 1.1.
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2. ZASADY PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW

Pracownik Biura LGD

Przyjecie wniosku

Podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy sktada wniosek wraz z zatacznikami
bezposrednio — osobiscie albo przez petnomocnika albo przez osobe uprawniong do
reprezentacji, w terminie i miejscu wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskéw.

Co do zasady, miejscem sktadania wnioskow o przyznanie pomocy jest Biuro LGD przy
ul. Mickiewicza 12/1 w WabrzezZnie.

UWAGA: Zalecane jest zafgczenie wersji elektronicznej wniosku.

Wytyczne MRiRW |.2
art. 20 ustawy o RLKS

Nadanie wnioskowi indywidualnego oznaczenia (znak sprawy).
Numer ten zostaje odzwierciedlony w rejestrze prowadzonym przez LGD.

3. Rejestr wnioskow_wzor
Wytyczne MRIRW [.2

Potwierdzenie ztozenia wniosku: Wniosek opieczetowuje sie na pierwszej stronie,
tytutem potwierdzenia jego wptywu, przy czym potwierdzenie powinno zawieraé
nastepujace dane:

— data i godzina ztozenia wniosku,

— numer wniosku odnotowany w rejestrze LGD,

— liczba zatacznikdéw, ztozonych wraz z wnioskiem,

— podpis pracownika LGD,

— pieczec¢ LGD.

Ztozenie wniosku w LGD potwierdzane jest rowniez na kopii pierwszej strony wniosku.

Wytyczne |.2

3. WERYFIKACJA WSTEPNA WNIOSKOW

(nie stanowi oceny operacji nalezacej do wytacznej kompetencji Rady Programowej)

Pracownik Biura LGD

Pracownik biura dokonuje weryfikacji wstepnej kazdego wniosku ztozonego w danym

naborze, w nastepujacym zakresie:

1. ztozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze;

2. zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostat wskazany w ogtoszeniu
o naborze;

3. realizacji przez operacje celdw gtédwnych i szczegdtowych LSR, przez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow;

4. zgodnosci operacji z Programem, w ramach ktdrego jest planowana realizacja tej
operacji, w tym:
— zgodnosci z forma wsparcia wskazang w ogtoszeniu

4. Karta weryfikacji wstepnej wniosku_wzér

Wytyczne MRIRW [.3
art. 21 ust. 1a ustawy RLKS

19. Wezwanie do ztozenia wyjasnien lub
dokumentéw_wzor
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o naborze (refundacja albo ryczatt — premia);
— zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujgcymi w ramach naboru.
Whioski z weryfikacji (wszystkie wypetnione karty weryfikacji wstepnej)
przekazywane sg na posiedzenie Rady Programowe;j.

Weryfikacji wstepnej dokonuje sie na Karcie weryfikacji wstepnej zgodnosci z LSR, w

tym z Programem, przy czym:

a) udzielenie jednej negatywnej odpowiedzi oznacza, iz wniosek zostaje uznany za
niezgodny z LSR, w tym z Programem,

b) udzielenie jednej odpowiedzi ,do uzupetnienia” powoduje wezwanie
Whnioskodawcy do usuniecia brakow/ ztozenia wyjasnien.

Pracownik Biura LGD w oparciu o wybrane punkty z karty weryfikacji wstepne;j
formutuje zakres brakéw do usuniecia/ ztozenia wyjasnieri. Wezwanie zawierajgce
zakres brakéw do usuniecia/ztozenia wyjasnien, ktére wysyta Biuro LGD w formie
pisma, kontrasygnuje Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy.

Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o udzielenie wsparcia na wdrazanie operacji w
ramach RLKS, na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD konieczne jest
uzyskanie wyjasnien lub dokumentow niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR,
wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia, LGD wzywa jednokrotnie podmiot
ubiegajacy sie o to wsparcie do ztozenia tych wyjasnied lub dokumentdw.
Rozpatrywania wniosku w tym zakresie dokonuje pracownik Biura LGD.

Podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie, o ktérym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b
rozporzgdzenia nr 1303/2013, jest obowigzany przedstawia¢ dowody oraz sktadaé
wyjasnienia niezbedne do oceny zgodnosSci operacji z LSR, wyboru operacji lub
ustalenia kwoty wsparcia zgodnie z prawda i bez zatajania czegokolwiek. Ciezar
udowodnienia faktu spoczywa na podmiocie, ktory z tego faktu wywodzi skutki
prawne.

Wezwanie wnioskodawcy przez LGD do zfozenia wyjasnien lub dokumentéw ma

miejsce przynajmniej w przypadku, gdy:

a) dany dokument nie zostat zatgczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu
whiosku, iz wnioskodawca go zatacza,

b) dokument nie zostat zatgczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy wyrazone;j
we whniosku), a z formularza wniosku wynika, ze jest to dokument obowigzkowy;

c) informacje we wniosku o przyznaje pomocy sg rozbiezne.
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Wezwanie wysyta Biuro LGD w formie pisma wystanego drogg mailowa, jesli
wnioskodawca podat adres e-mail. Jedli Wnioskodawca nie podat adresu e-mail pismo
zostaje wystane drogg pocztowa lub dostarczone osobiscie za potwierdzeniem
odbioru. Whnioskodawce informuje sie telefonicznie o przestaniu pisma.
Whioskodawca ma 5 dni na ztozenie wyjasnien od dnia skutecznego doreczenia pisma
z LGD.

Wz6r wezwania stanowi zatgcznik do Procedury.
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. PROCES WYBORU | OCENY OPERACIJI — WERSJA TABELARYCZNA

OSOBA p .
ETAP ODPOWIEDZIALNA CZYNNOSCI WZORY DOKUMENTOW

Opiekunem procesu wyboru i oceny operacji jest Dyrektor Biura LGD lub w razie jego
nieobecnosci wyznaczony przez niego inny pracownik Biura.

@

b1 Do zadan Opiekuna nalezy m.in.:

S Opiekun procesu a) Czuwanie nad prawidtowym przebiegiem procesu wyboru i oceny wnioskédw do Regulamin organizacyjny Rady Programowej

= finansowania (w tym zachowania parytetéw na poszczegdlnych gtosowaniach);

8 b) Nadzér nad poprawnoscig dokumentdéw z procesu wyboru i oceny;

c) Nadzér nad zgodnoscig formalng dokumentacji z procesu wyboru i oceny;
d) Czuwanie nad zachowaniem terminéw w catym procesie.

1. ZASADY ZWOLYWANIA POSIEDZEN RADY PROGRAMOWE)
(Po zakonczeniu naboru wnioskéw, w terminie do 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw)

art. 21 ust. 5 ustawy o RLKS

Informacja o posiedzeniu Rady
Programowe;j

Przewodniczacy Rady
Programowej / Zarzad

Ustalenie terminu posiedzenia Rady Programowe] przez Przewodniczgcego Rady
Programowej w konsultacji z Zarzgdem. Podanie do publicznej wiadomosci poprzez
strone internetowg LGD.

Regulamin organizacyjny Rady Programowej

Pracownik Biura LGD

Przygotowanie zawiadomien o posiedzeniu Rady Programowej wraz z informacjg
dotyczagcg mozliwosci zapoznania sie z materiatami i dokumentami zwigzanymi z
porzadkiem posiedzenia, w tym z wnioskami, ktére beda rozpatrywane podczas
posiedzenia (zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Rady Programowej).

Przewodniczacy Rady
Programowej (lub w
zastepstwie
Wiceprzewodniczacy Rady
Programowej)

Podpisanie zawiadomien o posiedzeniu Rady Programowe;j

Pracownik Biura LGD

Cztonkowie Rady Programowej powinni by¢ zawiadomieni o miejscu, terminie i
porzadku posiedzenia najpdzniej 5 dni przed posiedzeniem Rady Programowej.
Dopuszcza sie mozliwos¢ powiadomienia za pomoca poczty elektronicznej — wymagana
jest w takim przypadku zwrotna informacja o odebraniu zawiadomienia (zgodnie z
Regulaminem Organizacyjnym Rady Programowej).

Zawiadomienie o posiedzeniu Rady
Programowej - wzor
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Przygotowanie posiedzenia Rady Programowej

Biuro LGD

Udostepnianie dokumentéw Radzie Programowej

W okresie 3 dni przed terminem posiedzenia cztonkowie Rady Programowej majg
mozliwos¢ zapoznania sie ze wszystkimi materiatami i dokumentami zwigzanymi z
porzadkiem posiedzenia, w tym z wnioskami, ktére beda rozpatrywane podczas
posiedzenia.

5. Deklaracja poufnosci i bezstronnosci_wzor
Oswiadczenie o zachowaniu w tajemnicy danych
osobowych_wzor

Biuro LGD/ Rada
Programowa

Przygotowanie dokumentacji na posiedzenie Rady Programowej:
— Kart oceny zgodnosci operacji z LSR;
— Kart oceny wg lokalnych kryteriow wyboru;
— Deklaracje poufnosci i bezstronnosci.

5. Deklaracja poufnosci i bezstronnosci_wzor
6. Karta oceny zgodnosci operacji z LSR_wzor
Inne:

Karta oceny Wwg
wyboru_wzér
Oswiadczenie o zachowaniu w tajemnicy danych
osobowych_wzor

lokalnych  kryteriow

Biuro LGD/Rada
Programowa

i obstuga techniczna posiedzenia zgodnie z
Regulaminem Organizacyjnym Rady

Obstuge techniczng posiedzenia zapewnia Biuro LGD.

Z posiedzenia Rady Programowej sporzgdzany jest przez pracownika Biura protokét,
ktory w szczegdlnosci powinien zawiera¢ informacje takie jak: liczbe obecnych cztonkéw
Rady Programowej; przyjety porzadek obrad; przedmiot posiedzenia i poszczegdlnych
gtosowan; tres$¢ uchwat oraz wyniki gtosowan.

Protokét zatwierdza czytelnym podpisem Przewodniczacy/Wiceprzewodniczacy Rady
Programowej.

Regulamin organizacyjny Rady Programowej
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2. PROCES PRZEPROWADZANIA OCENY ZGODNOSCI OPERACII Z LSR, W TYM Z PROGRAMEM ORAZ WYBORU OPERACIJI DO FINANSOWANIA
(Po zakonczeniu naboru wnioskéw, w terminie do 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow)

Ocena zgodnosci operacji z LSR i wyboru operacji oraz ustalenie kwot wsparcia

Cztonkowie Rady
Programowej

Podpisanie listy obecnosci na posiedzeniu Rady Programowej z podziatem na
sektory.

Lista obecnosci_wzor

Przewodniczacy Rady
Programowej (lub w
zastepstwie
Wiceprzewodniczacy Rady
Programowej)

Otwarcie posiedzenia, przedstawienie porzadku obrad, sprawdzenia quorum obrad.
Stwierdzenie prawomocnosci obrad.

Przeprowadzenie wyboru dwéch lub wiecej sekretarzy posiedzenia, stanowigcych
jednoczesnie Komisje Skrutacyjng, ktérej powierza sie obliczanie wynikéw
poszczegdlnych gtosowan, kontrole quorum, w tym zachowania parytetu rownowagi
sektorowej, sporzadzanie uchwat oraz wykonywanie innych czynnosci o podobnym
charakterze.

Regulamin organizacyjny Rady Programowej

Cztonkowie Rady
Programowej/Pracownik
Biura LGD

Przed przystgpieniem do oceny operacji ztozonych w ramach danego naboru, kazdy
Cztonek Rady Programowej podpisuje deklaracje poufnosci i bezstronnosci
zawierajacg informacje o ewentualnych wytgczeniach z oceny oraz oswiadczenie, ze
cztonek Rady zapoznat sie z procedurg wyboru i oceny operacji.

Na podstawie ztozonych deklaracji Pracownik Biura LGD wypetnia Rejestr
intereséw cztonkéw Rady Programowej.

5. Deklaracja poufnosci i bezstronnosci_wzér
7. Rejestr intereséw cztonkéw Rady
Programowej_wz6r

Przewodniczacy Rady
Programowej
(lub w zastepstwie
Wiceprzewodniczacy Rady
Programowej)

Gtosowanie w sprawie wytaczenia cztonka Rady Programowej z oceny.

W przypadku, gdy po zapoznaniu sie z rejestrem interesow wystepuja dalsze
watpliwosci co do bezstronnosci cztonka Rady Programowej w odniesieniu do danej
operacji, Przewodniczagcy Rady Programowe] przeprowadza gtosowanie w sprawie
wykluczenia Cztonka z oceny.

Decyzje Rady Programowej odnotowuje sie w protokole z posiedzenia oraz
rejestrze interesow.

Regulamin organizacyjny Rady Programowej

Komisja skrutacyjna/
Przewodniczacy Rady
Programowej/Opiekun
procesu

Obliczanie wynikéw poszczegdlnych gtosowan,
réwnowagi sektorowej.

Czuwanie nad prawidtowym przebiegiem procesu oceny i wyboru, poprawnoscig
wypetniania kart oceny, zgodnosci formalnej. Sprawdzanie zbieznosci/rozbieznosci
ocen na podstawie ztozonych kart oceny.

w tym zachowania parytetu

Regulamin organizacyjny Rady Programowej

Przewodniczgcy Rady
Programowej (lub w
zastepstwie

Wiceprzewodniczacy Rady

Stwierdzenie prawomocnosci obrad.

Sprawdzanie zachowania parytetéw, o ktérych mowa w art. 32 ust.2 lit b
rozporzadzenia 1303/2013 - na poziomie podejmowania decyzji ani wtadze
publiczne, ani zadna z grup interesu nie posiada wiecej niz 49% praw gtosu; oraz art.

Parytety powinny by¢ sprawdzane przed kazdym
gltosowaniem.
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Programowej) / Komisja
Skrutacyjna / Opiekun
procesu

34 ust.3 lit b rozporzadzenia 1303/2013 — co najmniej 50% gtoséw w decyzjach
dotyczacych wyboru pochodzi od partneréw niebedgacych instytucjami publicznymi,
przed kazdym gtosowaniem nad operacjami.

Cztonkowie Rady
Programowej /
Przewodniczgcy Rady
Programowej

Cztonkowie Rady Programowej, w oparciu o karty weryfikacji wstepnej wniosku
wypetnionej przez pracownika biura LGD dokonujg oceny wnioskéw, w tym oceny
zgodnosci operacji z LSR.

Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegdélnych cztonkédw Rady
Programowej obecnych na posiedzeniu, przy czym przed kazdym gtosowaniem w
sprawie oceny kazdego wniosku osoba wskazana w regulaminie sprawdza, czy organ
decyzyjny zachowuje wymagane parytety.

Dokonanie oceny na Kartach oceny zgodnosci z LSR (indywidualne dla LGD) cztonek
Rady Programowej potwierdza wtasnorecznym podpisem.

Operacje, ktore:
1) Sa niezgodne z Programem, w ramach ktérego jest planowana realizacja tej
operacji, w tym:
a) nie zostaty ztozone w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze;
b) s niezgodne z formg wsparcia wskazang w ogtoszeniu o naborze wnioskéw o
przyznanie pomocy (refundacja albo ryczatt — premia);
c) s niezgodne z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujgcymi w ramach
naboru,
2) S3 niezgodne z zakresem tematycznym, ktéry zostat wskazany w ogtoszeniu o
naborze;
3) Nie pozwalajg na realizacje celdw gtdwnych i szczegétowych LSR, przez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow,
nie podlegaja wyborowi przez Rade Programowa.

Dla kazdej operacji podejmowana jest uchwata Rady Programowej o zgodnosci
operacji z ogtoszeniem o naborze wnioskdw oraz zgodnosci z LSR, réwniez w
odniesieniu do operacji niespetniajgcych warunkéw formalnych

6. Karta oceny zgodnosci operacji z LSR_wzor
art. 21 ust. 1 ustawy o RLKS

art. 21 ust. 4 pkt 1 ustawy o RLKS

Wytyczne MRIRW 1.3.
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Cztonkowie Rady
Programowej

Podjecie przez cztonkédw Rady Programowej LGD oddzielnych uchwat o zgodnosci/
niezgodnosci operacji z LSR réwniez w odniesieniu do operacji niespetniajacych
warunkéw formalnych oraz sporzadzenie listy operacji zgodnych z LSR.

Uchwaly i lista powinny zawiera¢ co najmnie;j:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD,
wpisane na wniosku w odpowiednim polu;

2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie, nadany zgodnie z
ustawq z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci;

3) nazwe/imie i nazwisko podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie;

4) tytut operacji okreslony we wniosku o przyznanie pomocy;

5) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR;

6) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy sie o wsparcie;

7) informacje o spetnieniu warunkéw formalnych.

8. Uchwata Rady Programowej w sprawie oceny
zgodnosci z LSR_wzor

9. Lista operacji zgodnych z LSR wraz z uchwatg
zatwierdzajaca liste_wzor

Wytyczne MRiRW .4

Cztonkowie Rady
Programowej

Ocena operacji pod wzgledem zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru wnioskéw
(tylko w odniesieniu do operacji zgodnych z LSR).

— Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegélnych cztonkéw Rady
Programowej obecnych na posiedzeniu i nie podlegajacych wytgczeniu.

— Kazdemu wnioskowi przyznaje sie odpowiednig liczbe punktow, zgodnie z
lokalnymi kryteriami wyboru.

— Dokonanie oceny na Karcie oceny operacji wg lokalnych kryteriéw wyboru
cztonek Rady Programowej potwierdza wtasnorecznym podpisem.

I. Karta oceny wg lokalnych kryteriow
wyboru_wzor

Komisja skrutacyjna /
Opiekun procesu /
Cztonkowie Rady
Programowej

Sprawdzenie poprawnosci wypetnienia kart oceny, wyliczenie Sredniej z gtosowan
oraz badanie spetnienia wymaganego minimum punktowego dla kazdej operacji.

Sposob postepowania w sytuacji rozbieznych ocen cztonkéw Rady Programowej:
Zgodnie z Regulaminem organizacyjnym Rady Programowej, w przypadku skrajnej
oceny danego lokalnego kryterium wyboru pochodzacej od nie wiecej niz 30%
uprawnionych do oceny cztonkéw Rady Programowej, ich ocena danego kryterium
nie jest uwzgledniana przy ustalenia $redniej arytmetycznej oceny danego
kryterium.

Informacja o wylgczeniu skrajnej oceny jest odnotowana w Protokole z
posiedzenia.

Regulamin organizacyjny Rady Programowej
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Cztonkowie Rady
Programowej

Ustalenie kwoty wsparcia w odniesieniu do operacji spetniajgcych minimum
punktowe. Na podstawie danych zawartych we wniosku Rada Programowa ustala
kwote wsparcia poprzez:

a) zastosowanie wskazanej w LSR intensywnosci pomocy okreslonej dla danej grupy
beneficjentow w granicach okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia LSR oraz
LSR — obowigzkowo

W przypadku gdy wskazana przez Wnioskodawce intensywnos¢ pomocy przekracza

intensywnosc¢ wskazang przez LGD w LSR — LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia

poprzez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.

Wyliczenie kwoty pomocy w takim przypadku stanowic¢ bedzie iloczyn poziomu
dofinansowania okreslonego przez LGD w LSR oraz sumy kosztow kwalifikowalnych
operacji wskazanych przez Wnioskodawce.

b) zastosowanie odpowiedniej wskazanej w LSR wartosci premii okreslonej
przepisami § 16 rozporzadzenia LSR - obowigzkowo,

Jesli wnioskowana kwota premii bedzie wyzsza od okreslonej przez LGD w LSR — LGD

ustali kwote wsparcia na poziomie okreslonym w LSR.

Jesli wnioskowana kwota premii bedzie nizsza od okreslonej przez LGD w LSR —
operacja zostaje wpisana na liste operacji jako niezgodna z LSR (operacja jest
niezgodna z ogtoszeniem naboru wnioskéw).

c) weryfikacje kosztow kwalifikowalnych operacji zgodnie z katalogiem kosztow
wskazanym w § 17 Rozporzadzenia LSR — fakultatywnie,

Ustalenie kwoty wsparcia w tym przypadku polega¢ bedzie na sprawdzeniu, czy
koszty kwalifikowalne okreslone we wniosku o przyznanie pomocy sq zgodne z
zakresem kosztow kwalifikowalnych oraz zasadami dotyczqgcymi kwalifikowalnosci
okreslonymi w rozporzqdzeniu LSR.

W przypadku stwierdzenia niekwalifikowalnosci danego kosztu kwota pomocy ulega
odpowiedniemu zmniejszeniu przy zachowaniu poziomu intensywnosci pomocy
przyjetej w LSR.

Wynik ustalenia kwoty wsparcia odnotowuje sie w protokole z posiedzenia

(gtosowanie przez podniesienie reki)

W przypadku, gdy wnioskowana kwota pomocy powoduje, ze operacja nie miesci sie
w limicie srodkédw wskazanych w ogtoszeniu Rada Programowa moze obnizy¢ kwote

Wytyczne MRiRW [.3
Rozporzadzenie LSR
art. 21. ust. 4 Ustawy o RLKS
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wsparcia do poziomu powodujgcego, ze dana operacja bedzie miesci sie w limicie
srodkéw wskazanych w ogtoszeniu.

Obnizenie kwoty wsparcia wymaga pisemnej zgody wnioskodawcy ztozonej
najpdzniej w dniu przekazania do ZW wnioskéw o udzielenie wsparcia, dotyczacych
operacji wybranych wraz z dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie wyboru
operacji.

Cztonkowie Rady
Programowej

— Podjecie oddzielnych uchwat o wyborze operacji oraz sporzadzenie listy operacji
wybranych.

— Ustalenie listy operacji wybranych odbywa sie na podstawie przyznanej podczas
oceny operacji ilosci punktéw. W przypadku uzyskania rownej ilosci punktéw o
miejscu na liscie decyduje, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Rady
Programowej, data i godzina wptywu wniosku.

— Przyjecie uchwata listy operacji wybranych, ze wskazaniem operacji, ktére
mieszczg sie w limicie srodkdw wskazanym w danym ogtoszeniu.

Uchwaty i lista powinny zawiera¢ co najmnie;j :

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi o przyznanie
pomocy przez LGD, wpisane na wniosku o przyznanie pomocy w odpowiednim
polu,

2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie, nadany zgodnie
z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentdw,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci,

3) nazwe/imie i nazwisko podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie,

4) tytut operacji okreslony we wniosku o przyznanie pomocy,

5) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbe otrzymanych punktéw w
ramach oceny w zakresie spetniania przez operacje kryteriéw wyboru,

6) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy sie o wsparcie,

7) ustalong przez LGD kwote wsparcia,

8) wynik wyboru (wybrana lub niewybrana).

Lista operacji wybranych zawiera dodatkowo wskazanie, ktére z operacji mieszczg
sie w limicie Srodkéw podanym w ogtoszeniu naboru wnioskdéw na dzien przekazania
whioskdw o przyznanie pomocy do ZW.

10.Uchwala w sprawie wyboru operacji oraz

ustalenia kwoty wsparcia_ wzér
11.Lista operacji wybranych wraz z
zatwierdzajaca liste_ wzor
art. 21. ust. 4 Ustawy o RLKS

uchwata

Przewodniczgcy Rady
Programowej (lub w
zastepstwie
Wiceprzewodniczacy Rady
Programowej)

Zamkniecie posiedzenia, podpisanie uchwat, przekazanie dokumentacji z wyboru do
Zarzadu za posrednictwem Biura LGD.

Regulamin organizacyjny Rady Programowe;j
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PROCESY PO ZAKONCZENIU WYBORU OPERACIJI — WERSJA TABELARYCZNA

ETAP

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

CZYNNOSCI

WZORY DOKUMENTOW

1. PROCES NASTEPUJACY BEZPOSREDNIO PO ZAKONCZENIU WYBORU OPERACIJI

Zawiadomienie o wynikach oceny i wyboru Rady Programowej

Zarzad LGD/Rada
Programowa/ Opiekun
procesu

W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania
wnioskdw o udzielenie wsparcia, po dokonaniu wyboru projektéw, nastepuje
sporzadzenie i wystanie pism do wszystkich Whnioskodawcéw informujacych o
wynikach oceny zgodnosci operacji z LSR lub wynikach wyboru (takze
negatywnego), w tym oceny w zakresie spetniania przez operacje kryteriéw wyboru
wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw przyznanych operacji. LGD
informuje w pismie takze o kwocie wsparcia.

W celu uzasadnienia oceny i wskazania punktow przyznanych za poszczegdlne
kryteria do pisma zatgcza sie zanonimizowane kopie kart oceny wnioskéw o
przyznanie pomocy. W przypadku, gdy uzyskana liczba punktow jest wynikiem
usrednienia ocen cztonkdw Rady Programowej, pismo zawiera dodatkowo
uzasadnienie do punktéw przyznanych za poszczegdlne kryteria.

W przypadku pozytywnego wyniku wyboru pismo zawiera dodatkowo wskazanie,
czy w dniu przekazania wnioskdéw o przyznanie pomocy do ZW operacja zmiesci sie
w limicie srodkow wskazanym w ogtoszeniu o naborze tych wnioskow.

W przypadku pozytywnego wyniku wyboru operacji, LGD wskazuje w pismie do
Whnioskodawcow, czy w dniu przekazania przez LGD wnioskdw o przyznanie
pomocy do ZW, operacja miesci sie w limicie srodkéw wskazanych w ogtoszeniu
naboru wnioskow.

Pismo jest podpisane przez przedstawiciela Zarzadu LGD lub Dyrektora Biura LGD.
— W przypadku operacji wybranych przez LGD do finansowania, ktére mieszczg sie w

limicie Srodkéw, w odniesieniu do ktérych ustawa RLKS nie przewiduje mozliwosci
whniesienia protestu, skan pisma moze by¢ przekazywany wytacznie drogg poczty
elektronicznej, o ile wnioskodawca podat adres e-mail.

— W przypadku wyniku oceny, w odniesieniu do ktérego przewidziana jest mozliwosci

whniesienia protestu, pismo do Wnioskodawcy zawiera dodatkowo pouczenie o
mozliwosci wniesienia protestu. W takiej sytuacji skan pisma jest przekazywany
drogg poczty elektronicznej a oryginat pisma — listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Jest to niezbedne w celu potwierdzenia doreczenia
pisma i ustalenia terminowego wniesienia ewentualnego protestu.

art. 21 ust. 5 pkt.1 ustawy o RLKS

12. Zawiadomienie o wynikach oceny i wyboru
operacji_ wzor
(pozytywne rozpatrzenie)

12.a Zawiadomienie o wynikach oceny o
wyboru operacji_ wzor
(negatywne rozpatrzenie)

Wytyczne MRIRW 1.3
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W terminie 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania | Art. 21 ust. 5 pkt 2

wnioskéw o udzielenie wsparcia, po dokonaniu wyboru projektéw, LGD zamieszcza na | Ustawy o RLKS

swojej stronie internetowej: Wytyczne MRiRW 1.3

— liste operacji zgodnych z LSR,

— listy operacji wybranych (ze wskazaniem, ktére z nich mieszcza sie w limicie
Srodkow wskazanych w ogtoszeniu naboru wnioskéw),

— protokot z posiedzenia Rady Programowej dotyczgcego oceny i wyboru operacji,
zawierajacy

— informacje o witaczeniach z procesu decyzyjnego, ze wskazaniem ktérych wnioskéw
wytgczenia dotyczyty.

Pracownik Biura LGD
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2. ZASADY PRZEKAZYWANIA DO ZARZADU WOJEWODZTWA DOKUMENTACJI DOTYCZACEJ PRZEPROWADZONEGO WYBORU OPERACII

Przekazanie dokumentow do Zarzadu Wojewodztwa
Przekazanie dokumentow do Zarzadu Wojewodztwa

Pracownik Biura LGD

W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw o

udzielenie wsparcia, po dokonaniu wyboru projektow, LGD przekazuje Zarzadowi

Wojewddztwa (ZW) wnioski o przyznanie pomocy (oryginaty), dotyczace wybranych operacji

wraz z dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie wyboru operacji oraz szczegétowe

zestawienie przekazywanych dokumentow. Kopie wnioskbw oraz dokumentéw
potwierdzajacych dokonanie wyboru operacji podlegajg archiwizacji w LGD.

Dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru sa:

1) lista operacji zgodnych z LSR;

2) lista operacji wybranych:

a) ktoére uzyskaty minimalng liczbe punktéw w ramach oceny spetnienia kryteriéw wyboru
i zostaty wybrane przez LGD do finansowania;

b) zawierajgcqg wskazanie, ktére z tych operacji mieszczg sie w limicie srodkdw podanym
w ogtoszeniu naboru wnioskdw o przyznanie pomocy na dzien przekazania wnioskow o
przyznanie pomocy do ZW,

3) uchwaty podjete przez Rade Programowa w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty
pomocy wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez
operacje, ze wskazaniem, czy operacja miesci sie w limicie $rodkdw wskazanym w
ogfoszeniu naboru wnioskdéw o przyznanie pomocy oraz uzasadnieniem w zakresie
ustalonej kwoty wsparcia (dotyczy operacji wybranych);

4) kopie pisemnych informacji do wnioskodawcéw, o ktérych mowa w art. 21 ust. 5 pkt 1
ustawy RLKS (dotyczy operacji wybranych) wraz z kartami oceny operacji w ramach oceny
kryteriow wyboru oraz zgodnosci z LSR (dotyczy operacji wybranych);

5) lista obecnosci cztonkédw Rady Programowej podczas gtosowania;

6) oswiadczenia cztonkdw Rady Programowej o zachowaniu bezstronnosci podczas
gtosowania;

7) ewidencja udzielanego w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa, w formie rejestru
lub o$wiadczen podmiotow;

8) rejestr intereséw lub inny dokument pozwalajgcy na identyfikacje charakteru powigzan
cztonkéw Rady Programowej z wnioskodawcami / poszczegdlnymi operacjami.

Ww. dokumenty LGD przekazuje w oryginatach lub w kopiach potwierdzonych za zgodnos¢
z oryginatem przez pracownika Biura LGD.

art. 21 ust. 5 pkt 1 Ustawy o RLKS
Wytyczne MRiRW .4

Il. Szczegdtowe zestawienie przekazywanych
dokumentéw (Wytyczna MRiRW- zat. nr 4)
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3. ZASADY WNOSZENIA | ROZPATRYWANIA PROTESTU

Whiesienie protestu od rozstrzygnie¢ Rady Programowej

Whnioskodawca

Whnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu — w ciggu 7 dni od dnia doreczenia

informacji od LGD w sprawie wynikow wyboru operacji (zgodnie z Art. 22 ustawy RLKS).

Protest przystuguje w przypadku:

1) uzyskania negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR albo

2) nieuzyskania minimalnej liczby punktéw okreslonej w lokalnych kryteriach wyboru
operacji albo

3) jezeli operacja zostata wybrana, ale nie miesci sie w limicie srodkdw wskazanym w
ogtoszeniu o naborze (okoliczno$é, ze operacja nie miesci sie w limicie $rodkéw
wskazanym w ogtoszeniu o naborze nie moze stanowi¢ wytgcznej przestanki wniesienia
protestu) albo

4) ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana.

Wymogi formalne protestu:

Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

1) oznaczenie zarzadu wojewddztwa wtasciwego do rozpatrzenia protestu;

2) oznaczenie wnioskodawcy;

3) numer wniosku;

4) wskazanie kryteriéw wyboru operacji, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, lub
wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z negatywng oceng zgodnosci
operacji z LSR oraz uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy lub wskazanie, w jakim
zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z ustalong przez LGD kwoty wsparcia oraz
uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy.

5) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny,
jezeli zdaniem wnioskodawcy, naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem,

6) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania wnioskodawcy.

Ztozenie protestu w Biurze LGD, winno nastgpi¢ zgodnie ze wskazaniami zawartymi w
pismie informujacym o wyniku wyboru i mozliwosci wniesienia protestu.

13. Protest_wzor

art. 22 ust. 1 ustawy o RLKS

art. 53 ust. 3 oraz 54 ust. 2-6 ustawy PS
art. 21 ust.7 ustawy RLKS

art. 22 ust 4 pkt 2

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Ziemia Wabrzeska str. 27




Przyjecie protestu przez Biuro LGD i umieszczenie w rejestrze protestow.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wskazanych wczedniej wymogoéw
formalnych lub zawierajagcego oczywiste omytki, LGD wzywa wnioskodawce do jego
uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczagc od dnia
otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupetnienie protestu przez wnioskodawce moze nastgpi¢ wytgcznie w zakresie:

art. 54 ust. 3 i ust. 5 ustawy PS

14. Rejestr protestow_wzor

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2, ZW pozostawia protest bez rozpatrzenia,
informujac o tym wnioskodawce w formie pisemne;.

6. W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne.

7. W przypadku wycofania protestu wnioskodawca nie moze wnies¢ skargi do sadu
administracyjnego.

Biuro LGD — oznaczenia zarzadu wojewddztwa wiasciwego do rozpatrzenia protestu,
— oznaczenia wnioskodawcy;
— numeru whniosku;
— podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania, lub dokumentu
poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.
Wezwanie do uzupetnienia protestu lub poprawienie w nim oczywistych omytek
wstrzymuje bieg terminu na weryfikacje wynikow wyboru i bieg terminu na rozpatrywanie
protestu.
Wycofanie protestu: art. 54a ustawy PS
2. Wnioskodawca moze wycofaé protest do czasu zakornczenia rozpatrywania protestu przez
wtasciwa instytucje.
3. Wycofanie protestu nastepuje przez ztozenie w Biurze LGD pisemnego oswiadczenia o
wycofaniu protestu.
4. W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawce, LGD:
1) pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujgc o tym wnioskodawce w formie
Biuro LGD pisemnej;
2) przekazuje oswiadczenie o wycofaniu protestu do ZW, jezeli skierowata protest do tej
instytucji.

Zarzad LGD/Biuro
LGD/Opiekun procesu

Niezwtocznie poinformowanie Przewodniczgcego Rady Programowe] oraz Zarzadu
Wojewddztwa o wniesionym protescie.

art. 22 ust. 5 ustawy o RLKS
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Autokontrola — weryfikacja wynikdw oceny operacji dokonanej przez Rade

(a]

(U]

-

© Zarzad LGD/Biuro

% LGD/Rada

g Programowa /Opiekun
= procesu

o

1

o

1. Po otrzymaniu protestu Biuro LGD / Opiekun procesu informuje o jego wptynieciu
Przewodniczgcego Rady Programowej LGD celem autokontroli dokonanego wyboru —
zgodnie z ustawq PS nie wskazano sposobu autokontroli.

2. Przewodniczacy Rady Programowej (lub w zastepstwie Wiceprzewodniczacy Rady
Programowej) dokonuje oceny wstepnej ztozonego protestu w zakresie kryteriow i
zarzutéw wskazanych przez Wnioskodawce.

Przewodniczacy Rady Programowej moze:
a) uznac zasadnos$¢ protestu Wnioskodawcy — co skutkuje odpowiednio:
— skierowaniem operacji do wtasciwego etapu oceny przez Rade Programowg albo
— zwotaniem posiedzenia Rady Programowej w celu aktualizacji listy projektow
wybranych do realizacji, albo
— podjecia w trybie obiegowym uchwaty w celu skorygowaniem oczywistych btedéw,
bez koniecznosci zwotywania posiedzenia (tym trybie moga braé udziat tylko ci
cztonkowie Rady LGD, ktdrzy brali udziat w procesie oceny i wyboru operacji danej
operacji, tj. byli obecni i nie byli wykluczeni),

b) podtrzyma¢ decyzje podjeta na pierwszym posiedzeniu — wéwczas Rada Programowa
podejmuje uchwate w trybie obiegowym (zgodnie z zapisami Regulaminu Rady
Programowej). Nastepnie protest, wraz z otrzymang od Wnioskodawcy dokumentacja i
stanowiskiem LGD uzasadniajgcym brak podstaw do zmiany decyzji (uchwata Rady
Programowej LGD), przekazywany jest do Zarzagdu Wojewddztwa.

c)w innych przypadkach niz wymienione w pkt. a) i b) Przewodniczacy lub
Wiceprzewodniczacy Rady Programowe] przekazuje protest bezposrednio do Zarzadu
Wojewddztwa, ktory dokonuje ostatecznego rozstrzygniecia.

3. Z czynnosci wykonywanych w ramach autokontroli Przewodniczacy Ilub
Wiceprzewodniczacy Rady Programowej sporzgdza protokot.

4. Czynnosci zwigzane z autokontrolg dokonywane sg w terminie nie dtuzszym niz 14 dni
liczagc od dnia wniesienia protestu.

5. O wynikach przeprowadzonej autokontroli LGD informuje kazdorazowo
Whioskodawce na pismie.

6. W przypadku protestu wniesionego po terminie lub tez niespetniajgcego wymogow
formalnych (mimo wezwania przez LGD do uzupetnien) protest przekazywany jest
przez Zarzagd LGD bezposrednio do Zarzadu Wojewddztwa, ktéry dokonuje

15. Uchwata w sprawie rozpatrzenia protestu —
autokontrola_wzor

16. Pismo informujace Wnioskodawce o wynikach
przeprowadzonej autokontroli_wzor

art. 56 ust. 2 ustawy PS
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ostatecznego rozstrzygniecia.

Protest wraz z otrzymang od Wnioskodawcy dokumentacjg i stanowiskiem LGD

art. 56 ust 2. pkt. 2 ustawy PS

Pozostawienie protestu bez

rozpatrzenia

Rada Programowa
Zarzad Wojewodztwa

b) kryteridw wyboru operacji, z ktérych oceng sie nie zgadza, wraz z uzasadnieniem,
i/lub

c) zakresu w jakim nie zgadza sie z wynikiem wyboru, ktéry powoduje, ze operacja nie
miesci sie w limicie Srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskow, i /lub

d) zakresu, w jakim nie zgadza sie z ustalong przez LGD kwotg wsparcia nizszg niz
whnioskowana wraz z uzasadnieniem.

4)zostata wyczerpana kwota Srodkéw przewidzianych w umowie ramowej na realizacje
danego celu LSR w ramach srodkéw pochodzgcych z danego EFSI.

Zarzad LGD uzasadniajgcym rozstrzygniecie lub brak podstaw do zmiany decyzji przekazywany jest
niezwtocznie po dokonaniu autokontroli przez Rade Programowg do ZW.
Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia o prawie i | Podstawa opracowania:
sposobie jego wniesienia: Art. 59 ustawy PS
1) zostat wniesiony po terminie; Art. 6 ust.2c ustawy o RLKS
2) zostat wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania wsparcia;
3) wmoskodawcaf n|'e ws'kazu1e: . . . 17. Pismo o pozostawieniu protestu bez

a) zakresu, w jakim nie zgadza sie z negatywng oceng zgodnosci operacji z LSR, wraz z rozpatrzenia_wzér
. uzasadnieniem, lub -
Biuro LGD
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4. WYCOFANIE WNIOSKU LUB INNEJ DEKLARACII PRZEZ PODMIOT UBIEGAJACY SIE O WSPARCIE

Przyjecie pisma o wycofaniu
wniosku pomocy lub innej

Whioskodawca

Ztozenie pisemnej deklaracji o wycofaniu wniosku. Wycofanie wniosku sprawi, ze
whnioskodawca znajdzie sie w sytuacji sprzed jego ztozenia. Podmiot, ktory wycofat
whniosek, moze ponowie ztozy¢ wniosek w ramach tego samego naboru, o ile nie dobiegt
konca termin tego naboru wnioskéw

deklaracji

Pracownik Biura LGD

Przyjecie pisemnego zawiadomienia LGD o wycofaniu wniosku o przyznanie pomocy
lub innego oswiadczenia przez podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie na kazdym etapie
oceny i wyboru wnioskéw.

Wycofanie wniosku w catosci sprawia, ze powstaje sytuacja, jakby podmiot
ubiegajacy sie o przyznanie pomocy wniosku nie ztozyt. Natomiast wycofanie
whniosku w czesci lub innej deklaracji (zatacznika) sprawia, ze podmiot ubiegajacy sie
0 przyznanie pomocy znajduje sie w sytuacji sprzed ztozenia odnosnych
dokumentéw lub ich czesci.

Wytyczne MRiRW |.2

Zwrot dokumentow

Pracownik Biura LGD

Whioskodawcy

W przypadku, gdy wnioskodawca wystgpi o zwrot ztozonych dokumentéw,
pracownik LGD zwraca oryginat wniosku i oryginaty zatgcznikéw.

Kopie wniosku oraz potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie zatgcznikéw
pozostajg w teczce sprawy wraz z oryginatem pisemnej deklaracji o wycofaniu

whiosku.
Zwrot dokumentéw  Wnioskodawcy moze nastgpi¢c  bezposrednio badz
korespondencyjnie — na prosbe wnioskodawcy.

$lad rewizyjny wycofania dokumentu
Wytyczne MRIRW [.2
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5. WNIOSEK BENEFICJENTA O ZMIANE UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY

Opinia w sprawie zmiany umowy o przyznanie pomocy ha operacje

Beneficjent/Zarzad
Wojewodztwa

Wystgpienie Beneficjenta o zmiane umowy do ZW.

Na wniosek Beneficjenta mozliwa jest zmiana umowy, z tym Zze zmiana ta nie moze
powodowa¢ zmian niedozwolonych w umowie o przyznaniu pomocy, tj. zwiekszenie
kwoty pomocy, zwiekszenie zaliczki, zmiany celu operacji, zmiany rodzaju wskaznikow,
niezgodnosci z warunkami PROW.

Beneficjent wystepuje do ZW z prosbg o zmiane umowy, zatgczajgc opinie Rady
Programowej. Z prosbg o wydanie ww. opinii Beneficjent zwraca sie do LGD osobiscie.

Pracownik Biura LGD

Przyjecie wniosku (pisma) o wydanie opinii nt. mozliwosci zmiany umowy zostaje
opatrzone datg wptywu i podpisem osoby przyjmujace;j.
Niezwtocznie poinformowany o tym fakcie zostaje Przewodniczacy Rady Programowe;j..

oc

] Przewodniczacy Rady Programowej dokonuje analizy wniosku o wydanie opinii LGD w

S sprawie mozliwos$ci zmiany oraz analizuje, czy zmieniony zakres operacji miatby wptyw na

g otrzymanie minimum punktowego i zmiane miejsca na liscie operacji wybranych.

©

S

3 Przewodniczacy Rady Programowej, jako upowazniony przedstawiciel Rady Programowej

g wydaje opinie jednoosobowo, w sytuacji, gdy proponowana przez Beneficjenta zmiana

s - . . L - . .

S Przewodniczacy Rady umowy nl.e mlafaby wptywu _na dECYZJQ.O. zgodnosci operacji z LSB, a takzg (‘:|EC.VZJIQ.O

) . wyborze tj. operacja nadal osiggataby minimum punktowe warunkujgce wybdr i miescita

N Programowej/Rada . Lo, j .

= sie w limicie srodkdw podanym w ogtoszeniu.

8 Programowa

S
W innej sytuacji Przewodniczacy Rady Programowej zwofuje posiedzenie Rady
Programowej zgodnie z trybem okreslonym w Regulaminie organizacyjnym Rady
Programowej, co skutkuje podjeciem stosownej uchwaty przez Rade Programowa.
Termin na wydanie opinii przez LGD wynosi 30 dni liczac od dnia nastepujgcego po dniu
wptywu wniosku (pisma) o wydanie opinii do biura LGD.

Zarzad LGD Przekazanie opinii Rady Programowej Beneficjentowi.

Beneficjent

Beneficjent wystepuje do Zarzagdu Wojewddztwa z prosbg o zmiane umowy, zatgczajac
opinie Rady Programowe;.

18. Uchwata Rady Programowej o wydaniu
opinii_wzér
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Zataczniki:

1. Rejestr naboréw wnioskéw_wzor;
Ogtoszenie o naborze wnioskéw_wz6r;
Rejestr wnioskow_wzor;

Karta weryfikacji wstepnej wniosku_wz6r;

Deklaracja poufnosci i bezstronnosci_wzér;

2

3

4

5

6. Karta oceny zgodnoS$ci operacji z LSR_wzor;

7. Rejestr intereséw cztonkdéw Rady Programowej wzér;

8. Uchwata Rady Programowej w sprawie oceny zgodnosci z LSR_wz6r;

9. Lista operacji zgodnych z LSR wraz z uchwatg zatwierdzajgca liste_wzér;

10. Uchwala w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty wsparcia_wzor;

11. Lista operacji wybranych wraz z uchwatg zatwierdzajaca liste_wzér;

12. Zawiadomienie o wynikach oceny i wyboru operacji_wzor (pozytywne rozpatrzenie);
12.a Zawiadomienie o wynikach oceny i wyboru operacji_wzér (negatywne rozpatrzenie);
13. Protest_wzér;

14. Rejestr protestéw_wzor;

15. Uchwata w sprawie rozpatrzenia protestu — autokontrola_wzér;

16. Pismo informujgce Wnioskodawce o wynikach przeprowadzonej autokontroli_wzér;
17. Pismo o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia_wzér;

18. Uchwata Rady Programowe] o wydanie opinii_wzor.

19. Wezwanie do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw_wzér
Inne:

I. Karta oceny wg lokalnych kryteriéw wyboru_wzér;

Il. Szczegdtowe zestawienie przekazywanych dokumentow.
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— RPO WK-P 2014-2020

1. PROCES PRZEPROWADZENIA NABORU WNIOSKOW O DOFINASOWANIE W RAMACH RPO W-KP 2014-2020

ETAP

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

CZYNNOSCI

WZORY
DOKUMENTOW

OGLOSZENIE NABORU WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

Ogtoszenie naboru wnioskdw o dofinansowanie

Biuro LGD

Nadanie naborowi indywidualnego oznaczenia - numeru konkursu w prowadzonym przez LGD Rejestrze naboru
whioskow.

1. Rejestr naboréw
wnioskow_wzor

Opracowanie projektu tresci ogtoszenia o naborze wnioskow o dofinansowanie oraz zatgcznikow, o ktérych mowa w
art. 19 ust. 4 ustawy RLKS.

UWAGA: termin sktadania wnioskow o dofinansowanie projektu, zgodnie z art. 42 ustawy wdrozeniowej, nie moze by¢
krétszy niz 7 dni, liczac od dnia rozpoczecia naboru wnioskéw o dofinansowanie.

20. Ogtoszenie o naborze
wnioskow _wzor

Zarzad LGD

Uzgodnienie z ZW istotnych elementach planowanego naboru, w szczegdlnosci dotyczacych terminu planowanego
naboru wnioskow o dofinansowanie, tresci ogtoszenia o naborze oraz wysokosci limitu dostepnych srodkow.

Uzgodnienie oznacza wystgpienie droga mailowg do ZW, na co najmniej 30 dni przed planowanym dniem rozpoczecia
naboru.

UWAGA: ustalenie wysokosci limitu dostepnych srodkéw nie dotyczy pierwszego naboru wnioskow.

W przypadku, gdy LGD w ramach danego naboru planuje wprowadzi¢ dodatkowe warunki udzielenia wsparcia, o
ktorych mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. a ustawy RLKS podlegajg one uprzedniemu zatwierdzeniu przez ZW i muszg by¢
przekazane z odpowiednim wyprzedzeniem, w celu zachowania termindéw, o ktérych mowa w art. 19 ust. 2 ustawy
RLKS.

21. Wniosek o uzgodnienie
terminu oraz tresci
ogtoszenia o naborze
whnioskow o
dofinasowanie_woér

Biuro LGD

LGD zamieszcza Ogtoszenie o naborze wnioskéw, w tresci uzgodnionej z ZW, na swojej stronie internetowe;j.
Upublicznienie ogtoszenia nastepuje nie wczesniej niz 30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem
rozpoczecia biegu terminu sktadania tych wnioskdw. LGD ma mozliwo$¢ zamieszczenia w prasie lokalnej informacji o
Ogtoszeniu naboru wnioskdéw.

UWAGA: Co do zasady, nie ma mozliwosci zmiany tresci ogtoszenia naboru wnioskéw o dofinansowanie, kryteriow
wyboru projektu oraz ustalonych w odniesieniu do naboru wymogdw po ich zamieszczeniu na stronie internetowej.
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Jednakze ZW dopuszcza zmiane tresci upublicznionego ogtoszenia wytgcznie w zakresie usuniecia rozbieznosci
pomiedzy opublikowang a zatwierdzong przez ZW trescig (wynikajacych z przyczyn technicznych powstatych podczas
przenoszenia tresci z dokumentu tekstowego na format strony internetowej). W przypadku zmiany tresci Ogtoszenia
nalezy, w miejscu jego zamieszczenia, poda¢ date pierwszej publikacji, date dokonanej korekty oraz wskazac zakres
dokonanych zmian.

e Do ogtoszenia nalezy zatgczy¢: obowigzujgce w ramach naboru kryteria wyboru projektu, obowigzujgce w ramach
naboru warunki udzielenia wsparcia przyjete przez Komitet Monitorujgcy RPO WK -P na lata 2014 -2020, liste
wymaganych dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw udzielenia wsparcia oraz kryteriéw wyboru
operacji, Strategie Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spotecznos$é¢, procedure wyboru i oceny operacji
realizowanych przez podmioty inne niz LGD w ramach Strategii Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spotecznos¢,
obowigzujacy wzér Umowy o dofinansowanie projektu, obowigzujacg wersje formularza Wniosku o dofinansowanie,
obowigzujacy Instrukcje wypetniania Whniosku o dofinansowanie, instrukcje uzytkownika GWD (Generatora
wnioskéw), Regulamin uzytkownika GWD, obowigzujaca wersje Wniosku o ptatnosc.

e Formularz Wniosku o dofinansowanie wraz z Instrukcja wypetniania oraz Instrukcje uzytkownika GWD wraz z
Regulaminem uzytkownika GWD w wersji obowigzujgcej na dzien ogtoszenia naboru, zostang dostarczone przez ZW.

e Ogtoszenie o naborze wnioskédw zamieszczone zostaje réwniez na stronie internetowej www.rpo.kujawsko-
pomorskie.pl (za umieszczenie ogtoszenia na tej stronie internetowej odpowiada ZW).

ZLOZENIE | PRZYJECIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Ztozenie i przyjecie wniosku o

dofinasowanie

Whioskodawca

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu Whnioskodawca wypetnia i wysyta w Generatorze Wnioskéw o
Dofinansowanie dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiego 2014 -2020 (dalej:
GWD) dostepnym na stronie internetowej: https://generator.kujawsko-pomorskie.pl/. Wersje ostateczng
wypetnionego i zatwierdzonego w GWD formularza wniosku o dofinansowanie projektu nalezy wydrukowad i ztozy¢
wraz z zatgcznikami bezposrednio, tj. osobiscie albo przez petnomocnika albo przez osobe

uprawniong do reprezentacji, w terminie i miejscu wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskow.

Zwyczajowo miejscem sktadania wnioskéw o dofinansowanie jest Biuro LGD przy ul. Mickiewicza 12/1 w Wabrzeznie.

UWAGA: wnioski o dofinansowanie ztozone wytacznie w GWD lub w formie papierowej bez wykorzystania GWD nie
beda traktowane jako ztozone w odpowiedzi na konkurs, tym samym projekty, ktérych dotycza, nie beda podlegaty
ocenie i wyborowi przez organ decyzyjny LGD.

UWAGA: Za skutecznie ztozony zostanie uznany jedynie wniosek o dofinansowanie projektu ztozony w wersji
papierowej oraz w wersji elektronicznej o tozsamej sumie kontrolne;j.

Przyje

cie
whios

Biuro LGD

Przyjecie wniosku o dofinasowanie, sktadanego przez podmiot ubiegajacy sie o dofinasowanie, w miejscu i terminie
wskazanym w ogtoszeniu o naborze.
UWAGA: Wniosek przedtozony w Biurze LGD stanowi wydruk formularza wypetnionego i zatwierdzonego w GWD.
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Nadanie wnioskowi indywidualnego oznaczenia (znak sprawy) w prowadzonym przez LGD rejestrze wnioskéw,
wpisanie go na wniosku w polu Numer identyfikacyjny wniosku.

22. Rejestr wnioskow _wzér

Potwierdzenie przyjecia wniosku poprzez opieczetowanie go na pierwszej stronie. Potwierdzenie powinno zawierac
nastepujace dane:

1) data i godzina ztozenia wniosku;

2) numer wniosku odnotowany w rejestrze LGD;
3) liczba zatgcznikdéw ztozonych wraz z wnioskiem;
4) podpis pracownika LGD;

5) pieczec¢ LGD.

Ztozenie wniosku o dofinansowanie w LGD potwierdzane jest réwniez na kopii pierwszej strony wniosku.

WERYFIKACJA WSTEPNA WNIOSKU
(nie stanowi oceny projektu nalezgcej do wytacznej kompetencji Rady Programowej)

Weryfikacja wstepna wniosku o

Pracownik Biura
LGD

Pracownik Biura LGD dokonuje weryfikacji wstepnej kazdego wniosku ztozonego w danym naborze, w nastepujgcym
zakresie:

1) zgodnosci projektu z LSR;

2) wstepnej oceny spetniania kryteriow wyboru projektu;

3) propozycji ustalenia kwoty dofinansowania.

W przypadku uznania, ze konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do oceny zgodnosci
projektu z LSR, wyboru projektu lub ustalenia kwoty dofinansowania, LGD wzywa podmiot ubiegajacy sie o
dofinansowanie do ztozenia tych wyjasnien lub dokumentéw w terminie 5 dni kalendarzowych, liczgc od dnia
otrzymania wezwania w sposéb tradycyjny (za posrednictwem poczty).

Wezwanie do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw moze mie¢ miejsce na kazdym z powyzszych etapdw, przy czym
dokument w wezwaniu powinien by¢ skonkretyzowany i wskazany przez LGD w wezwaniu do uzupetnienia dokumentu.
Do ztozenia wyjasnien wdanej kwestii lub ztozenia danego dokumentu LGD nie moze

wzywac wielokrotnie.

Wezwanie wnioskodawcy przez LGD do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw powinno mieé miejsce przynajmniej w
przypadku, gdy:

1) dany dokument nie zostat zatgczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu wniosku, ze wnioskodawca go
zatgcza oraz;

2) dany dokument nie zostat zatgczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy wyrazonej we wniosku), a z formularza
whniosku wynika, ze jest to dokument obowigzkowy;

23. Karta weryfikacji
wstepnej wniosku _wzér

19. Wezwanie do ztozenia
wyjasnien lub
dokumentéw_wzor
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3) informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zatacznikach sg rozbiezne.

W ciggu 5 dni liczac od dnia nastepujacego po zakoriczeniu naboru wnioskéw, Biuro LGD przygotowuje wstepny zakres
wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty
wsparcia.

Whioski z weryfikacji, w tym uzasadnienie do uznania za konieczne wezwanie podmiotu do ztozenia wyjasnien lub
dokumentéw oraz wskazanie tych wyjasnierr/ dokumentéw, odnotowywane sg w Karcie weryfikacji wstepnej wniosku.
Whioski z wstepnej oceny spetniania kryteriow wyboru operacji bedg odnotowane na roboczych wersjach

kart oceny wg lokalnych kryteriéw wyboru.

Propozycja ustalenia kwoty wsparcia odbedzie sie na podstawie danych zawartych we wniosku o przyznanie pomocy i
bedzie odnotowana zbiorczym zestawieniu dla wszystkich wnioskow.

W ostatnim dniu naboru wnioskéw Biuro LGD informuje telefonicznie cztonkdw Rady Programowej o mozliwosci
zapoznania sie ze ztozonymi wnioskami i wniesieniu uwag i propozycji wstepnego zakresu wyjasnien lub dokumentéw
niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia sporzgdzonego przez
Biuro LGD.

Termin na wnoszenie uwag przez cztonkdw Rady Programowej wynosi 5 dni liczgc od ostatniego dnia przygotowania
wstepnego zakresu wyjasnien i dokumentow przez Biuro LGD.

Ostateczny zakres wyjasnien lub dokumentéw obejmujacy uwagi Biura LGD oraz cztonkdw Rady Programowe;j jest
zatwierdzany przez Przewodniczgcego Rady Programowej.

Pismo kierowane do wnioskodawcy jest podpisywane przez Prezesa Zarzadu LGD. Skan pisma jest przekazywany pocztg
elektroniczng (o ile wnioskodawca podat adres e-mail) a oryginat pisma listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru (w celu potwierdzenia doreczenia pisma i ustalenia terminowego wniesienia wyjasnien lub
dokumentéw).

UWAGA:-Kompetencje pracownika Biura LGD do weryfikacji wnioskdw wynikajg m.in. z Regulaminu pracy Biura
LGD/zakreséw obowigzkéw na danym stanowisku pracy.

Przed przystgpieniem do wykonywania powyzszych czynnosci, pracownicy Biura LGD dla kazdego ocenianego wniosku
podpisujg deklaracje poufnosci i bezstronnosci.

Wszystkie wypetnione karty i zestawienia bedg przekazywane na posiedzenie Rady Programowe;.

UWAGA: W przypadku koniecznosci dokonania poprawy wniosku o dofinansowanie w Generatorze wnioskow nalezy
wycofaé wczesniej ztozony wniosek, skorygowaé go i ponownie ztozy¢ w Generatorze, pamietajagc o zachowaniu
zgodnosci sumy kontrolnej wniosku wersji elektronicznej i papierowej.

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Ziemia Wabrzeska str. 37




2. PROCES WYBORU | OCENY WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE W RAMACH RPO WK-P 2014-2020

OSOBA
ETAP | ODPOWIEDZIAL CZYNNOSCI
NA
Opiekunem procesu wyboru i oceny operacji jest Dyrektor Biura LGD lub w razie jego nieobecnosci wyznaczony przez niego

" inny pracownik Biura.

3 Do zadan Opiekuna nalezy m.in.:

g . e) Czuwanie nad prawidtowym przebiegiem procesu wyboru i oceny wnioskéw do finansowania (w tym zachowania

Ay Opiekun procesu , . .

N parytetdw na poszczegdlnych gtosowaniach);

E f) Nadzdr nad poprawnoscig dokumentow z procesu wyboru i oceny;

g) Nadzér nad zgodnoscig formalng dokumentacji z procesu wyboru i oceny;
h) Czuwanie nad zachowaniem terminéw w catym procesie.

INFORMACIJA O POSIEDZENIU RADY PROGRAMOWE)

(po zakonczeniu naboru wnioskéw, w terminie 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw o udzielenie wsparcia)

Informacja o posiedzeniu Rady Programowej

Przewodniczacy
Rady
Programowej w
porozumieniu z
Zarzagdem LGD i
Biurem LGD

Ustalenie terminu i miejsca posiedzenia Rady Programowej przez Przewodniczgcego Rady Programowej w porozumieniu z
Zarzadem LGD.
Podanie informacji o posiedzeniu do publicznej wiadomosci poprzez strone internetowa LGD.

Regulamin
organizacyjny Rady
Programowej

Pracownik Biura
LGD

Przygotowanie zawiadomien dla cztonkéw Rady Programowej o posiedzeniu wraz z informacjg dotyczacg mozliwosci
wczesniejszego zapoznania sie z materiatami i dokumentami zwigzanymi z porzadkiem posiedzenia lub dokumentami
ztozonymi przez wnioskodawce na wezwanie Biura LGD, ktore bedg rozpatrywane podczas posiedzenia.

Cztonkowie Rady Programowe]j powinni by¢ zawiadomieni o miejscu, terminie i porzagdku posiedzenia najpdzniej 5 dni przed
posiedzeniem. Dopuszcza sie mozliwosé powiadomienia za pomocg poczty elektronicznej — wymagana jest w takim przypadku
zwrotna informacja o odebraniu zawiadomienia (zgodnie z Regulaminem organizacyjnym Rady Programowej).

Zawiadomienie o
posiedzeniu Rady
Programowej - wzér?

Regulamin
organizacyjny Rady
Programowej

Przewodniczacy
Rady
Programowej

Podpisanie zawiadomien o posiedzeniu Rady Programowej.

1 Zatacznik do Regulaminu organizacyjnego Rady Programowe]
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PRZYGOTOWANIE POSIEDZENIA RADY PROGRAMOWE)

Przygotowanie posiedzenia Rady Programowej i obstuga techniczna

Udostepnianie dokumentéw Radzie Programowej 5. Deklaracja poufnosci
W okresie 3 dni przed terminem posiedzenia cztonkowie Rady Programowej majg mozliwosé zapoznania sie ze wszystkimi | i bezstronnosci_wzor
materiatami i dokumentami zwigzanymi z porzadkiem posiedzenia, w tym z wnioskami, ktore bedg rozpatrywane podczas
Biuro LGD posiedzenia. Oswiadczenie o
zachowaniu w
tajemnicy danych
osobowych - wzér!
Przygotowanie dokumentacji dla kazdego wniosku na posiedzenie Rady Programowej, w tym: 5. Deklaracja poufnosci
— Woypetniona karta weryfikacji wstepnej i bezstronnosci _wzor
— Karty oceny zgodnosci projektu z LSR 6. Karta oceny
— Karty oceny projektu wg lokalnych kryteriow wyboru zgodnosci operacji z
© — Deklaracje poufnosci i bezstronnosci LSR_wzor
§ — Lista obecnosci Inne:
E Biuro LGD Svtdfugkarta Ioka(:::/:z
o
o kryteriow wyboru
_wzor
Oswiadczenie o
zachowaniu w
tajemnicy danych
osobowych - wzér!
Obstuge techniczng posiedzenia zapewnia Biuro LGD. Regulamin
Z posiedzenia Rady Programowej sporzadzany jest przez pracownika Biura protokodt, ktéry w szczegdlnosci powinien zawieraé | organizacyjny Rady
Biuro LGD informacje takie jak: liczbe obecnych cztonkéw Rady Programowej; przyjety porzadek obrad; przedmiot posiedzenia i | Programowe;j
poszczegolnych gtosowan; tresé uchwat oraz wyniki gtosowan.
Protokot zatwierdza czytelnym podpisem Przewodniczgcy/Wiceprzewodniczacy Rady Programowe;j.
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OCENA ZGODNOSCI PROJEKTU Z LSR | WYBORU PROJEKTU ORAZ USTALENIE KWOTY WSPARCIA
(w terminie do 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw)

Otwarcie posiedzenia Rady

Pracownik LGD

Cztonkowie L - . . . . . . . . . Lista obecnosci -
5 Rady Podpisanie listy obecnosci na posiedzeniu Rady Programowej zgodnie ze ztozonym wzorem podpisu, w pozycji przypisanej do wzorl
. g Programowej grupy interesu uczestniczacej w podejmowaniu decyzji
-g o . Otwarcie posiedzenia, przedstawienie porzadku obrad, sprawdzenia quorum obrad. Stwierdzenie prawomocnosci obrad. Regulamin
S @ | Przewodniczacy . . . . . . . . . . - . .
S o Rady Przeprowadzenie wyboru dwdch lub wiecej sekretarzy posiedzenia, stanowigcych jednoczesnie Komisje Skrutacyjna, ktorej organizacyjny  Rady
N n; Programowei powierza sie obliczanie wynikdéw poszczegdlnych gtosowan, kontrole quorum, w tym zachowania parytetu réwnowagi Programowej
“;f E g J sektorowej, sporzgdzanie uchwat oraz wykonywanie innych czynnosci o podobnym charakterze.
g £ Przed przystgpieniem do oceny operacji ztozonych w ramach danego naboru, kazdy cztonek Rady Programowej podpisuje | 5. Deklaracja
g g Catonkowie deklaracje poufnosci i bezstronnosci zawierajacg informacje o ewentualnych wytgczeniach z oceny oraz oswiadczenie, ze | poufnosci i
o g cztonek Rady Programowej zapoznat sie z procedura wyboru i oceny operacji. bezstronnosci _wzor
a8 Rady < . " oo . - - . . . . . i
2 . Na podstawie ztozonych deklaracji pracownik Biura LGD wypetnia Rejestr interesow cztonkéw Rady Programowej. 7. Rejestr intereséw
& Programowej/ ,
) Cztonkéw Rady

Programowej_wzor

PROCES DECYZYJNY — PROCES WYBORU WNIOSKU

Przewodniczacy

Glosowanie w sprawie wytaczenia cztonka Rady Programowej z oceny.
W przypadku, gdy po zapoznaniu sie z rejestrem intereséw wystepujg dalsze watpliwosci co do bezstronnosci cztonka Rady

4]

% ProgF::riyowej Programowej w odniesieniu do danego projektu, Przewodniczacy Rady Programowej przeprowadza gtosowanie w sprawie

+ wykluczenia Cztonka z oceny.

2 Decyzje Rady Programowej odnotowuje sie w protokole z posiedzenia oraz rejestrze interesow. Parytety powinny by¢

© Sprawdzanie zachowania parytetéw, o ktorych mowa w art. 32 ust.2 lit b rozporzadzenia 1303/2013 - na poziomie | sprawdzane przed

g E Komisja podejmowania decyzji ani wtadze publiczne, ani zadna z grup interesu nie posiada wiecej niz 49% praw gtosu; oraz art. 34 | kazdym gtosowaniem

2 g) Skrutacyjna ust.3 lit b rozporzadzenia 1303/2013 — co najmniej 50% gtosdw w decyzjach dotyczacych wyboru pochodzi od partneréw

-qo—". - niebedacych instytucjami publicznymi.

5 ) Parytety muszg by¢ zachowane podczas kazdego gtosowania. Gtosowanie, ktére zostanie przeprowadzone bez zachowania

5 E wymaganego parytetu bedzie uznane za niewazne.

g Komisja Obliczenie wynikdw poszczegdlnych gtosowan, w tym zachowania parytetu réwnowagi sektorowe;j.

% Skrutacyjna Czuwanie nad prawidtowym przebiegiem procesu oceny i wyboru, poprawnoscig wypetniania kart oceny, zgodnosci formalne;j.

© Sprawdzenie zbieznosci/rozbieznosci ocen na podstawie ztozonych kart oceny.

S Cztonkowie Whiosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegdlnych cztonkéw Rady Programowej obecnych na posiedzeniu. Kazdy | 6. Karta oceny

8 Rady cztonek Rady Programowej, positkujac sie kartg weryfikacji wstepnej wniosku, dokonuje oceny zgodnosci projektu z LSR i | zgodnosci operacji z
Programowe;j wypetnia Karte zgodnosci projektu z LSR. LSR_wzor
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Cztonek Rady Programowej potwierdza dokonanie oceny wtasnorecznym podpisem na Karcie.

Cztonkowie
Rady
Programowej

Rada Programowa dokonuje wyboru projektow realizowanych przez podmioty inne niz LGD, sposrdd projektow ktére sg
zgodne z LSR.

Zgodnie z art. 21 ust. 2 ustawy RLKS, za projekt zgodny z LSR uznaje sig taki, ktory:

1) zaktada realizacje celéw gtéwnych i szczegétowych LSR, przez osigganie zaplanowanych w LSR wskaznikow;

2) jest zgodny z RPO WK-P na lata 2014-2020;

3) jest zgodny z zakresem tematycznym projektu;

4) jest objety wnioskiem, ktdry zostat ztozony w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskow.

Projekty, ktére nie sg zgodnie z LSR nie podlegajg ocenie wedtug obowigzujgcych dla danego naboru kryteridw wyboru
projektédw i tym samym nie podlegaja wyborowi. Decyzja w tej sprawie musi zosta¢ podjeta przez LGD z zachowaniem $lady
rewizyjnego.

Przewodniczacy
Rady
Programowej
Cztonkowie
Rady
Programowej

Dla kazdego ocenianego projektu podejmowana jest uchwata Rady Programowej o zgodnosci projektu z LSR, rdwniez w

odniesieniu do projektéw niespetniajgcych warunkéw formalnych.

Sporzadzenie uchwaty o zgodnosci projektu z LSR.

Sporzadzenie listy projektéw zgodnych z LSR.

Uchwaty i lista powinny zawiera¢ co najmnie;j :

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi o dofinansowanie projektu przez LGD, wpisane we wniosku
w odpowiednim polu,

2) numer identyfikacyjny podmiotu,

3) nazwe podmiotu ubiegajgcego sie o dofinansowanie

4) tytut projektu okreslony we wniosku o dofinansowanie,

5) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR

6) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie,

7) informacje o spetnieniu/nie spetnieniu warunkéw formalnych.

Sporzadzenie listy projektow zgodnych z LSR.

Lista powinna zawiera¢ co najmniej:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane na wniosku w odpowiednim polu;
2) nazwe podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie;

3) tytut projektu okreslony we wniosku o dofinansowanie;

4) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR;

5) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie;

6) informacje o spetnieniu warunkéw formalnych.

Lista przyjmowana jest w formie uchwaty.

Projekt, ktory nie jest zgodny z LSR, nie podlega dalszej ocenie wedtug lokalnych kryteriéw wyboru i tym samym nie podlega
wyborowi.

8. Uchwata Rady
Programowej w
sprawie oceny
zgodnosci z LSR_wzor

9. Lista operacji
zgodnych z LSR wraz
z uchwata
zatwierdzajaca
liste_wzor

Regulamin
organizacyjny Rady
Programowej
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Podjecie uchwaty o zgodnosci/niezgodnosci projektu z LSR oraz podjecie uchwaty w sprawie zatwierdzenia listy projektéow
zgodnych z LSR, przez wszystkich obecnych na posiedzeniu cztonkéw Rady Programowe;j.
Ocena projektu pod wzgledem zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru (tylko w odniesieniu do projektu zgodnego z LSR). 24. Karta oceny
Cztonkowie Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegélnych cztonkdw Rady Programowej obecnych na posiedzeniu i | wedtug lokalnych
Rady niepodlegajacych wytaczeniu. kryteriow wyboru
Programowej/ | Kazdemu wnioskowi o dofinansowanie przyznaje sie odpowiednia liczbe punktéw, zgodnie z lokalnymi kryteriami wyboru. _wzor
Komisja Dokonanie oceny na Karcie oceny projektu wg lokalnych kryteriow wyboru cztonek Rady Programowej potwierdza
skrutacyjna wtasnorecznym podpisem. Regulamin
Komisja Skrutacyjna sprawdza poprawnos¢ wypetnienia Kart, wylicza srednig z glosowan oraz bada spetnienie wymaganego | organizacyjny Rady
minimum punktowego dla projektu w oparciu o zbiorcza karte oceny projektu wg lokalnych kryteriéw wyboru. Programowe;j
Ustalenie kwoty wsparcia w odniesieniu do projektow spetniajagcych minimum punktowe.
Cztonkowie Na podstawie danych zawartych we wniosku o przyznanie pomocy, Rada Programowa ustala kwote wsparcia poprzez
Rady ) zastosowanie wskazanej w LSR intensywnosci pomocy okreslonej dla danej grupy beneficjentéw w granicach okreslonych
Programqwej/ zapisami RPO WK—P 2014 —2020 oraz LSR. W przypadku, gdy wskazana przez Wnioskodawce intensywnoéé pomocy przekracza
Komlsg intensywno$¢ wskazang w LSR, Rada Programowa ustala kwote wsparcia poprzez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy. -
Skrutacyjna Wyliczenie kwoty pomocy w takim przypadku stanowi iloczyn poziomu
dofinansowania okreslonego w LSR oraz sumy kosztéw kwalifikowalnych projektu wskazanych przez Wnioskodawce.
Wynik ustalenia kwoty dofinansowania odnotowuje sie w protokole z posiedzenia (gtosowanie przez podniesienie reki).
Cztonkowie Podjecie oddzielnych uchwat przez wszystkich obecnych na posiedzeniu cztonkéw Rady Programowej. 10. Uchwata w
Rady sprawie wyboru
Programowej operacji oraz
ustalenia kwoty
wsparcia_wzor
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Przewodniczacy
Rady
Programowej/
Cztonkowie
Rady
programowej

Sporzadzenie listy projektow wybranych do realizacji w ramach LSR.

Ustalenie listy projektéw wybranych odbywa sie na podstawie przyznanej podczas oceny projektéw wg lokalnych kryteriow
ilosci punktow.

Projekty szeregowane sg wedtug liczby uzyskanych punktéw malejgco.

UWAGA: W przypadku uzyskania jednakowej ilosci punktow przez dwie lub wiecej operacji o kolejnosci na liscie rankingowej
decyduje data i godzina wptywu wniosku.

Przyjecie uchwatg Listy projektéw wybranych ze wskazaniem projektow, ktére mieszczg sie w limicie Srodkéw wskazanym w
ogtoszeniu o naborze wnioskow.

Uchwaly i lista powinny zawiera¢ co najmniej:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane przez LGD kazdemu wnioskowi o dofinansowanie (wpisane na wniosku w
odpowiednim polu);

2) numer identyfikacyjny podmiotu;

3) nazwe podmiotu ubiegajgcego sie o dofinansowanie;

4) tytut projektu okreslony we wniosku o dofinansowanie;

5) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbe otrzymanych punktéw w ramach oceny w zakresie spetniania przez
projekt kryteriow wyboru;

6) wnioskowang kwote dofinansowania;

7) ustalong przez LGD kwote dofinansowania;

8) wynik wyboru.

Lista projektéw wybranych zawiera dodatkowo wskazanie, ktore projekty mieszczg sie w limicie

Srodkéw podanym w ogtoszeniu o naborze (na dzien przekazania wnioskéw o dofinansowanie do ZW).

11. Lista operacji
wybranych wraz z
uchwata
zatwierdzajaca
liste_wzor

Regulamin
organizacyjny Rady
Programowej

Przewodniczacy
Rady
Programowej

Zamkniecie posiedzenia, podpisanie uchwat, przekazanie dokumentacji z wyboru do Zarzadu LGD.
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3. PROCES PO ZAKONCZENIU WYBORU PROJEKTOW W RAMACH RPO WK — P 2014-2020

ETAP

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

CZYNNOSCI

WZORY DOKUMENTOW

ZAWIADOMIENIE WNIOSKODAWCOW O WYNIKACH OCENY | WYBORU
(W terminie do 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow)

Zawiadomienie o wynikach oceny i wyboru

Zarzad LGD /
Biuro LGD

W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow o udzielenie wsparcia,
po dokonaniu wyboru projektéw, nastepuje sporzadzenie i wystanie pism do wszystkich Wnioskodawcéw z
informacjg o wynikach oceny zgodnosci projektu z LSR lub wynikach wyboru (takze negatywnych) oraz oceny w
zakresie spetniania przez projekt kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby przyznanych
punktow projektowi.

Informacja zawiera dodatkowo wskazanie ustalonej przez LGD kwoty wsparcia, a w przypadku ustalenia przez
LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana, réwniez uzasadnienie wysokosci tej kwoty.

W przypadku pozytywnego wyniku wyboru projektu, LGD wskazuje w pismie do Wnioskodawcéw, czy w dniu
przekazania przez LGD wnioskéw o dofinansowanie projektu do ZW, projekt miesci sie w limicie srodkow
wskazanej w Ogtoszeniu o naborze wnioskow.

Pismo jest podpisywane przez upowaznionego przedstawiciela LGD tj. przedstawiciela Zarzadu LGD.

W przypadku operacji wybranych przez LGD do finansowania, ktére mieszczg sie w limicie

Srodkéw, w odniesieniu do ktdrych ustawa RLKS nie przewiduje mozliwosci wniesienia protestu, skan pisma moze
by¢ przekazywany wytgcznie poczta elektroniczng, o ile wnioskodawca podat adres e-mail.

W przypadku wyniku oceny, w odniesieniu do ktdrego przewidziana jest mozliwosci wniesienia

protestu, pismo do wnioskodawcy zawiera dodatkowo pouczenie o0 mozliwosci wniesienia protestu.

W takiej sytuacji skan pisma jest przekazywany pocztg elektroniczng (o ile wnioskodawca podat adres e-

mail) a oryginat pisma listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (w celu potwierdzenia doreczenia
pisma i ustalenia terminowego wniesienia ewentualnego protestu).

W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw o udzielenie wsparcia,

po dokonaniu wyboru projektow, LGD zamieszcza na swojej stronie internetowe;j:

— liste projektéw zgodnych z LSR,

— liste projektéw wybranych (ze wskazaniem, ktére z nich mieszczg sie w limicie srodkédw wskazanych w
ogtoszeniu naboru wnioskow),

— protokét z posiedzenia Rady Programowej dotyczacy oceny i wyboru projektéw, zawierajgcy informacje o
wytaczeniach z procesu decyzyjnego (ze wskazaniem ktérych wnioskdw wytgczenia dotyczyty).

12. Zawiadomienie o
wynikach oceny i wyboru
operacji_wzor (pozytywne
rozpatrzenie)

12.a Zawiadomienie o
wynikach oceny i wyboru
operacji_wzor (negatywne
rozpatrzenie)
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PRZEKAZANIE DOKUMENTOW DO ZW

Przekazanie dokumentéw do ZW

W terminie 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw o udzielenie wsparcia,
po dokonaniu wyboru projektow, LGD przekazuje ZW whnioski o dofinansowanie projektu (oryginaty), dotyczace
wybranych projektéw wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru projektu (kopie potwierdzone za
zgodnos$¢ z oryginatem przez pracownika Biura LGD) oraz szczegdtowe zestawienie przekazywanych dokumentow.
Kopie wnioskéw oraz dokumenty potwierdzajgce dokonanie wyboru projektéw podlegajg archiwizacji w LGD.
Dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie wyboru s3:
1) uchwaty podjete przez Rade Programowg w sprawie wyboru projektéw oraz ustalenia kwoty
dofinansowania (dotyczy projektéw wybranych);
2) protokdt z posiedzenia Rady Programowej, podczas ktérego dokonano oceny i wyboru projektéw;
3) kopie pisemnych informacji do wnioskodawcoéw, o ktdrych mowa w art. 21 ust. 5 pkt 1
ustawy RLKS, (dotyczy operacji wybranych);
4) lista obecnosci cztonkdédw Rady Programowej podczas gtosowania;
5) oswiadczenia cztonkdw Rady Programowej o zachowaniu bezstronnosci podczas gtosowania;
6) karty oceny projektéw w ramach oceny kryteriow wyboru LSR lub zestawienie informacji
pochodzgcych z tych kart (dotyczy projektéw wybranych);
7) ewidencja udzielanego w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa, w formie rejestru
lub oswiadczen podmiotow;
8) rejestr intereséw lub inny dokument pozwalajgcy na identyfikacje charakteru powigzan
cztonkdw Rady Programowej z wnioskodawcami/ poszczegdlnymi projektami.
UWAGA: Przekazywane dokumenty muszg zawierac informacje, ktére pozwolg w sposéb
jednoznaczny zidentyfikowacd projekt (zawiera¢ co najmniej: indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu
whnioskowi; nazwe/ imie i nazwisko podmiotu ubiegajgcego sie o dofinansowanie; tytut projektu okreslony we
whniosku o dofinansowanie). Przekazywana dokumentacja potwierdzajgca dokonanie wyboru projektu powinna
podpisana przez Przewodniczgcego Rady Programowej.

Biuro LGD

W przypadku, gdy w dokumentach potwierdzajgcych wybdr projektéw ZW stwierdzi braki lub
bedzie konieczne udzielenie wyjasnien, LGD uzupetni braki i/ lub ztozy wyjasnienia w
wyznaczonym terminie (nie krétszym niz 7 dni).

W przypadku otrzymania od ZW informacji o negatywnej ocenie dokumentacji naboru LGD:

-odnotowuje niewaznos$¢ naboru we witasnych rejestrach;

-zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje o negatywnej ocenie naboru oraz pozostawieniu
wszystkich wnioskdw ocenionych i wybranych do dofinansowania przez LGD, bez rozpatrzenia na poziomie ZW.
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WNIESIENIE PROTESTU OD ROZSTRZYGNIEC RADY PROGRAMOWE!

Whioskodawca

Whiesienie protestu od rozstrzygnie¢ Rady Programowej LGD

Whnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu, ktory nalezy wnies¢ w ciggu 7 dni od dnia doreczenia
informacji od LGD w sprawie wynikéw wyboru projektow.

Prawo whniesienia protestu przystuguje od:

1) negatywnej oceny zgodnosci projektu z LSR, albo

2) nieuzyskania przez projekt minimalnej liczby punktow, ktérej uzyskanie jest warunkiem wyboru projektu, albo
3) wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze projekt nie miesci sie w limicie srodkéw wskazanym w Ogtoszeniu o
naborze wnioskdw o dofinansowanie (okoliczno$é, ze projekt nie miesci sie w limicie srodkdw wskazanym w
Ogtoszeniu o naborze nie moze stanowi¢ wytgcznej przestanki wniesienia protestu), albo

4) ustalenia przez LGD kwoty dofinansowania nizszej niz wnioskowana.

Wymogi formalne protestu:

Protest jest wnoszony w formie pisemne;j i zawiera:

1) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu;

2) oznaczenie wnioskodawcy;

3) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

4) wskazanie kryteridw wyboru projektow, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza (wraz z uzasadnieniem);

5) wskazanie w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z negatywng oceng zgodnosci projektu z LSR (wr|
uzasadnieniem);

6) wskazanie w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z ustaleniem przez LGD kwoty wsparcia nizszej
whnioskowana (wraz z uzasadnieniem);

7) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdan
wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce (wraz z uzasadnieniem);

8) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem oryginatu lub K
dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Ztozenie protestu w Biurze LGD powinno nastgpic zgodnie ze wskazaniami zawartymi w pisSmie informujacym o

wyniku wyboru i mozliwosci wniesienia protestu.

Do momentu zakorczenia rozpatrywania protestu przez ZW wnioskodawca moze ztozy¢ za posrednictwem LGD
oswiadczenie o cofnieciu wniesionego protestu. Oswiadczenie dla swej

skutecznosci powinno by¢ ztozone w formie pisemnej i zawierac jednoznaczne stwierdzenie

o cofnieciu protestu. W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawce Rada Programowa:

1) pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujgc o tym wnioskodawce w formie pisemnej;

2) przekazuje oswiadczenie o wycofaniu protestu do ZW, jezeli skierowata protest do tej instytucji —

13. Protest_wzor
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w takim przypadku ZW pozostawia protest bez rozparzenia, informujgc o tym wnioskodawce w formie pisemne;.
W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne.
W przypadku wycofania protestu wnioskodawca nie moze wnies¢ skargi do sgdu administracyjnego.

Biuro LGD

Przyjecie protestu przez Biuro LGD i umieszczenie w rejestrze protestow.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wskazanych wczesniej wymogoéw formalnych lub

zawierajgcego oczywiste omytki, LGD wzywa jednokrotnie wnioskodawce do niezwtocznego uzupetnienia lub

poprawienia w nim oczywistych omytek, w_terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem

pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupetnienie protestu przez wnioskodawce moze nastgpi¢ wytgcznie w zakresie:

— oznaczenia instytucji wiasciwej do rozpatrzenia protestu,

— oznaczenia wnioskodawcy;

— numeru wniosku o dofinansowanie;

— podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania lub dokumentu poswiadczajacego
umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Wezwanie do uzupetnienia protestu lub poprawienie w nim oczywistych omytek wstrzymuje bieg terminu na

weryfikacje wynikow wyboru przez LGD (autokontrole) i bieg terminu na rozpatrywanie protestu przez ZW.

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wptywa negatywnie btedne pouczenie lub brak pouczenia.

14. Rejestr protestéw_wzor

Zarzad LGD/

Niezwtocznie poinformowanie Przewodniczgcego Rady Programowej oraz ZW o wniesionym protescie.

Pozostawienie protestu bez

rozpatrzenia

Rada Programowa/
Zarzad Wojewoddztwa

ocen zgodnosci z LSR lub ustaleniem przez LGD kwoty nizszej niz wnioskowana, wraz z uzasadnieniem);

4) gdy zostata wyczerpana kwota przewidziana w umowie ramowej na realizacje danego celu LSR w ramach
srodkéw pochodzacych z danego EFSI;

5) nieuzupetnieniu protestu lub niepoprawieniu w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni liczac od dnia
otrzymania wezwania od LGD do uzupetnienia lub poprawienia protestu.

6) o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia LGD informuje niezwtocznie ZW.

Biuro LGD
POZOSTAWIENIE PROTESTU BEZ ROZPATRZENIA
Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, zostat wniesiony: 17. Pismo o
1) po terminie; pozostawieniu protestu bez
2) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania; rozpatrzenia _wzor
3) bez spetnienia wymogdéw okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt 4) ustawy wdrozeniowe] (wskazanie kryteriéw
wyboru projektow, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, wraz z uzasadnieniem) oraz art. 22 ust.4 pkt
Biuro LGD/ 1) i 2) ustawy RLKS (wskazanie, w jakim zakresie podmiot ubiegajgcy sie o grant nie zgadza sie z negatywng
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AUTOKONTROLA — WERYFIKACJA WYNIKOW OCENY PROJEKTU DOKONANEJ PRZEZ RADE PROGRAMOWA

Rozpatrzenie protestu w formie autokontroli

Zarzad LGD/Biuro
LGD/Rada Programowa

Po otrzymaniu protestu Biuro LGD informuje o jego wptynieciu Przewodniczgcego Rady Programowej celem
autokontroli dokonanego wyboru.
Przewodniczacy Rady Programowa dokonuje oceny wstepnej ztozonego protestu w zakresie kryteriéw i zarzutéw
wskazanych przez Wnioskodawce.
Przewodniczacy Rady Programowej moze:
d) uznacd zasadnos$¢ protestu Wnioskodawcy — co skutkuje odpowiednio:
— skierowaniem projektu do witasciwego etapu oceny przez Rade Programowej i zwofaniem posiedzenia
Rady Programowej lub
— skorygowaniem przez Przewodniczacego Rady Programowej lub wiceprzewodniczacego oczywistych
bteddw i podjeciem uchwaty w trybie obiegowym lub w trybie zwotania posiedzenia Rady Programowej,
wytgcznie w sktadzie cztonkdéw Rady, ktdrzy uczestniczyli w procesie oceny i wyboru danego projektu (z
zachowaniem wytaczen) albo
e) podtrzymaé decyzje podjeta na pierwszym posiedzeniu — wowczas Rada Programowej moze podjac
uchwate np. w trybie obiegowym (w sktadzie, ktéry przeprowadzat proces oceny i wyboru projektu, z
zachowaniem wytaczen), bez koniecznosci zwotywania posiedzenia.

W wyniku pozytywnego rozpatrzenia protestu w ramach autokontroli sporzadzana jest uaktualniona Lista
projektéw wybranych zawierajgca dodatkowo wskazanie, ktére projekty mieszczg sie w limicie srodkéw podanym
w ogtoszeniu o naborze, przyjeta uchwatg Rady Programowej (z mozliwoscia podjecia jej w trybie obiegowym).
Projekty, ktére znajdg sie na Liscie projektéw wybranych, niezaleznie od liczby punktéw przyznanych podczas
ponownej oceny, nie mogg spowodowacé przesuniecia projektow pierwotnie wybranych, poza limit Srodkéw
podany w ogtoszeniu.

Rada Programowa podejmuje uchwaty w ramach autokontroli w skfadzie uwzgledniajgcym wytaczenia (na
podstawie podpisanych Deklaracji poufnosci i bezstronnosci oraz Rejestru interesow).

W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu (podtrzymanie decyzji Rady Programowej) protest wraz z
otrzymang od wnioskodawcy dokumentacja i stanowiskiem LGD o braku podstaw do zmiany podjetego
rozstrzygniecia, przekazywany jest do ZW niezwtocznie po dokonaniu autokontroli przez Rade programowa.

Z czynnosci wykonywanych w ramach autokontroli Przewodniczgcy Rady Programowej sporzgdza protokat.
Przekazanie dokumentacji dotyczacej protestu do Zarzgdu LGD.

Czynnosci zwigzane z autokontrolg dokonywane sg w terminie nie dtuzszym niz 14 dni liczac od dnia wniesienia
protestu.

O wynikach przeprowadzonej autokontroli LGD informuje wnioskodawce na pismie.

15. Uchwata w sprawie
rozpatrzenia protestu —
autokontrola_wzoér

16. Pismo informujace
Whnioskodawce o wynikach
przeprowadzonej

autokontroli_wzér
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POZYTYWNE ROZPATRZENIE PROTESTU PRZEZ ZW

Pozytywne rozpatrzenie protestu

Rada
Programowa/Zarzad
Wojewddztwa

Uwzglednienie protestu przez ZW moze spowodowac, ze wniosek zostanie ponownie przekazany do
LGD, w celu:

1) umieszczenia go na Liscie projektéw wybranych do dofinansowania;

2) przeprowadzenia ponownej oceny projektu, jesli doszto do naruszen obowigzujgcych procedur i
konieczny do wyjasnienia zakres spraw ma istotny wptyw na wynik oceny.

LGD wznawia procedure oceny i wyboru wniosku od etapu, do ktérego skierowat go ZW.

Rada Programowa

Uaktualniong Liste operacji wybranych zawierajgca dodatkowo wskazanie, ktére projekty mieszczg sie w limicie
srodkow podanym w ogtoszeniu o naborze, zostaje przyjeta uchwatg Rady Programowej (z mozliwoscig podjecia
jej w trybie obiegowym).

Projekty, ktére znajdg sie na Liscie projektow wybranych, niezaleznie od liczby punktéw przyznanych podczas
ponownej oceny, nie mogg spowodowacé przesuniecia projektow pierwotnie wybranych, poza limit Srodkéw
podany w ogtoszeniu.

Biuro LGD

LGD przekazuje do ZW dokumentacje z uaktualniong Listg projektow wybranych zawierajaca dodatkowo
wskazanie, ktére projekty mieszcza sie w limicie srodkdw podanym w ogtoszeniu o naborze wraz z wnioskami,
ktdére zostang skierowane do dalszej oceny.

PRZYJECIE PISMA O WYCOFANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU LUB INNE DEKLARACII

Przyjecie pisma o wycofaniu

Whnioskodawca

W celu wycofania wniosku lub innej deklaracji podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie powinien ztozy¢ pisemne
zawiadomienie o wycofanie dokumentu w Biurze LGD.

Wycofanie wniosku o dofinansowanie w catosci sprawia, ze powstaje sytuacja, jakby podmiot ubiegajacy sie o
dofinansowanie nigdy tego wniosku nie ztozyt.

Wycofanie czesci wniosku o dofinansowanie lub innej deklaracji (zatgcznika) sprawia, ze podmiot ubiegajacy sie o
dofinansowanie znajduje sie w sytuacji sprzed ztozenia wycofanych dokumentéw lub ich czesci.

Podmiot, ktory wycofat wniosek, moze ponowie ztozy¢ wniosek w ramach tego samego naboru, o ile nie dobiegt
korica termin tego naboru wnioskéw.

UWAGA: Wnioskodawca winien rowniez wycofac wniosek badz inng deklaracje w GWD.

projektu lub innej deklaracji

Pracownik Biura LGD

Przyjecie pisemnego zawiadomienia przez LGD o wycofaniu wniosku lub innej deklaracji przez podmiot ubiegajacy
sie o dofinansowanie (na kazdym etapie oceny i wyboru wnioskéw).

25. Rejestr wycofanych
whnioskéw o dofinansowanie
lub innych
dokumentéw_wzér
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ZWROT DOKUMENTOW WNIOSKODAWCY

Zwrot dokumentéw Wnioskodawcy

Pracownik Biura LGD

Wycofanie wniosku w catosci sprawia, ze powstaje sytuacja jakby podmiot ubiegajgcy sie o dofinansowanie
whniosku nie ztozyt. Wycofanie czesci wniosku lub innej deklaracji (zatgcznika) sprawia, ze podmiot ubiegajacy sie o
dofinansowanie znajduje sie w sytuacji sprzed ztozenia tych dokumentow.

W zwigzku z powyzszym, gdy wnioskodawca wystapi o wycofanie ztozonych dokumentéw (wniosku badz innej

deklaracji), LGD zwraca oryginat wniosku i oryginaty zatgcznikéw.

Kopie wniosku oraz potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie zatagcznikdw pozostajg w teczce sprawy wraz z

oryginatem pisemnej deklaracji o wycofaniu wniosku.

Zwrot dokumentéw moze nastgpic¢ bezposrednio badz korespondencyjnie — na prosbe wnioskodawcy.

W przypadku, gdy wnioskodawca wystgpi o wycofanie ztozonych dokumentéw po ich przekazaniu do ZW, LGD:

1) pozostawia kopie wniosku o wycofanie dokumentdéw oraz

2) dokonuje adnotacji o wycofaniu (wniosku lub innej deklaracji) na kopii wycofywanego dokumentu
pozostawionej w LGD;

3) wniosek o wycofanie przekazuje do ZW.

Zwrot dokumentdw nastgpi zgodnie z zasadami obowigzujgcymi podczas naboréw organizowanych przez ZW.

OPINIA W SPRAWIE ZMIANY UMOWY O DOFINANSOWANIE PROJEKTU W RAMACH LSR

(zakres dopuszczalnych zmian w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju regionalnego zawiera umowa o dofinasowanie)

Opinia w sprawie zmiany

umowy o dofinasowanie

Biuro LGD

Opatrzenie wniosku (pisma) o wydanie opinii nt. mozliwosci zamiany umowy datg wptywu i podpisem osoby
przyjmujgcej. Z prosbg o wydanie ww. opinii Beneficjent zwraca sie do LGD osobiscie.
Poinformowanie Przewodniczgcego Rady Programowej o wptywie takiego wniosku.

Przewodniczacy Rady
programowej/Rada
Programowa

projektu w ramach LSR

Przewodniczacy Rady Programowej dokonuje analizy wniosku o wydanie opinii LGD w sprawie mozliwosci zmiany
umowy pod katem:

1) zgodnosci z LSR;

2) zakresem tematycznym okreslonym w ogtoszeniu o naborze, ktérego projekt dotyczyt;

oraz analizuje czy zmieniony zakres projektu miatby wptyw na otrzymanie minimum punktowego i zmiane miejsca
na liscie operacji wybranych.

Przewodniczagcy Rady Programowej, jako upowazniony przedstawiciel Rady Programowej wydaje opinie

18. Uchwata Rady
Programowej o wydanie
opinii_wzor
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jednoosobowo w sytuacji, gdy proponowana przez beneficjenta zmiana umowy nie miataby wptywu na decyzje o
zgodnosci projektow z LSR, a takze decyzje o wyborze tj. projekt nadal osiggatby minimum punktowe warunkujace
wybor i miescit sie w limicie sSrodkdw podanym w ogtoszeniu.

W innej sytuacji Przewodniczacy Rady Programowej zwotuje posiedzenie Rady Programowej zgodnie z trybem
okreslonym w regulaminie Rady Programowej, co skutkuje podjeciem przez Rade Programowa stosownej
uchwaty.

Termin na wydanie opinii przez LGD wynosi 30 dni liczac od dnia nastepujgcego po dniu wptywy wniosku (pisma)
o wydanie opinii do LGD.

Zarzad LGD Przekazanie opinii Rady Programowe] beneficjentowi. R

TERMINY:

v 30 dni przed planowanym dniem rozpoczecia naboru — wystapienie droga mailowa do Zarzadu Wojewddztwa o uzgodnienie terminu planowanego naboru oraz tresci ogtoszenia;
v" 30 -14 dni przed planowanym dniem rozpoczecia naboru — zamieszczenie ogtoszenia o naborze;
v' W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw o udzielenie wsparcia:

e dokonanie przez LGD oceny zgodnosci projektéw z LSR oraz wyboru projektéw do dofinansowania;

e dokonanie przez LGD oceny zgodnosci projektdw z LSR oraz wyboru projektéw do dofinansowania, jesli na etapie oceny i wyboru LGD wzywata wnioskodawce do ztozenia
wyjasnien lub dokumentéw;

e poinformowanie wnioskodawcy o wyniku oceny jego projektu;

e zamieszczenie przez LGD, na swojej stronie internetowej, listy projektéw zgodnych z LSR oraz listy projektow wybranych do dofinansowania (ze wskazaniem projektow
mieszczacych sie w limicie);

e przekazanie przez LGD do ZW wnioskdow o dofinansowanie dotyczgcych wybranych projektow wraz z dokumentacjg potwierdzajgcg dokonanie tego wyboru;

v" 5dni od dnia doreczenia wezwania do uzupetnien - wnioskodawca dostarcza wyjaénienia lub dokumenty niezbedne do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub
ustalenia kwoty wsparcia

v" 7 dni od dnia doreczenia wnioskodawcy informacji o wyniku wyboru projektu — wniesienie protestu przez wnioskodawce;

v" 7 dni od otrzymania wezwania do usuniecia wymogdéw formalnych lub usuniecia oczywistych omytek — mozliwo$¢ uzupetnienia protestu przez wnioskodawce;

v" 14 dni od dnia wniesienia protestu — dokonanie autokontroli przez LGD;

v

30 dni od dnia nastepujgcego po dniu wptywu wniosku o wydanie opinii w sprawie mozliwosci zmiany zapisow umowy o dofinasowanie — wydanie opinii przez LGD.

ARCHIWIZACIA:

W Biurze (lub innym przeznaczonym do archiwizowania dokumentéw miejscu) LGD przechowuje:
» kopie dokumentdéw przekazanych do ZW;
» oryginaty dokumentéw nieprzekazywanych do ZW.
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Procedury/dokumenty powigzane z procesem:

Procesy wynikajace z weryfikacji wnioskdw po ich przekazaniu do ZW zostaty opisane w dokumentach programowych RPO WK - P na lata 2014 - 2020 (w tym w Instrukcji Wykonawczej
Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiego na lata 2014 - 2020 oraz Systemie Oceny Projektéw w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiego na lata 2014 - 2020.
Podstawowe procesy dotyczace przeprowadzenia naboréw, oceny wnioskéw, podpisywania umow oraz rozliczania i kontroli projektow realizowanych przez podmioty inne niz LGD zostaty

opisane w Podreczniku dla LGD cze$¢ 2 w Rozdziale VIII. PROJEKTY REALIZOWANE PRZEZ PODMIOTY INNE NIZ LGD oraz Rozdziale XIl. PROCEDURA ODWOtAWCZA — PODMIOTY INNE NIZ
LGD.
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Zataczniki:

Zataczniki 1-19 wspdlne, jak do CZESCI DRUGIEJ - OPIS PROCESOW ZACHODZACYCH W
LGD — PROW 2014-2020;

20. Ogtoszenie o naborze wnioskéw_wz6r;

21. Wz6r_wniosku o uzgodnienie terminu oraz tresci ogtoszenia o naborze wnioskéw o
dofinansowanie;

22. Rejestr wnioskow_wzor;

23. Karta weryfikacji wstepnej wniosku_wzor;

23.a Instrukcja wypetniana karty weryfikacji wstepnej;

24. Karta oceny wg lokalnych kryteriéw wyboru_wzér;

25. Rejestr wycofanych wnioskéw o dofinansowanie lub innych dokumentéw_wzér
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